BILECIK AILE CALISMA VE SOSYAL HIZMETLER iL MUDURLUGU

HIZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HIZMETIN ADI

ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA

SURESI
(EN GEG)

Ewvat Edinme lik Bagvuru

Belge istenilmemekie, meslek eleman ile birikte lik Bagvuru Formu doldurulmaktadir.

3 SAAT
(1 SAAT MURACAAT
2 SAAT EGITIM)

Evlat Edinme Bagwuru
Formunun Dolduruimasindan
Sonraki Sireg

1) Niifus mididGg G tarafindan dizenlenen nifus olayr kayit érmedi,

2) Adli Sicil Kaydi

3) Mal varigini, gelir ve sosyal giivenlik durumunu gésterr belgeler,

4) Muhtariklardan veya Nisfus Maddriklerinden alinacak yerdegim yeri belgesi,

5) Ogrenim durumunu gésterir belge,

6) Fiziksel, zihinsel ve ruhsal bir engelinin, sirekli bakimi gerektiren, bulagici veya stireden bir hastalginn bulunmadigini,

ayrica alkol veya uyugturucu madde badimlisi olmadigini beliten saglik kurulu raporu,

7) Tirkiye'de yagayan yabanci Ulke vatandaslanndan veya yurt disinda yagayan Tirkiye Cumhuriyeti vatandaglanndan

Obh:rma 1Zin balgesi ve kilgiigin kabul eden iilkeye girmesine ve orada siirekli ikametine izin verildigine veya verilecegine dair
elge.

Miiracaatiann gok yogun oldugu dénemlerde bir defaya mahsus olmak (zere 6 ay daha uzatlabilir,

60 giin

Eviat Edinmede Siraya Alma
ve Bekleme Siresi

1- Yukandaki belgeler teslim edildikten ve uygunlugu kabul edildikten sonra yapilan sosyal incelemenin de olumlu olmasi

halinde aile/kigi siraya afnr.
2- sirasi gelen aile/kisi gegici bakim sozlesmesi imzalayarak gocugu teslim alir. Gocuk eviat edindirilmek iizere bir yil stre il€
aile yanina yerleglirilir,

4¥IL

Eviat Edinme ldeme ve
Mahkeme S(ireci

a) Aile yanina bir yil siire ile yeregtirilen gocuk ve aile Uger aylik donemler halinde periyodik olarak izlenir ve sosyal galigmac
tarafindan raporagtirilir,
b) Bir yil sire ile izlenen aile/kisiden mahkeme slrecinde;
1] Maag Belgesi
2) Sosyal Givenlik Belgesi
3) Vukual Niifus Kayit Omegi
lzleme’siirecinde il disina gikanlacak gocuklar igin; ailenin dilekgesi alinir,

1YIL

Evlat Edinme Sonlandirma

1) Gocugun yeni nifus ciizdan fotokopisi

2) Cocuk ile birlikte ailenin vukuatl nifus kayit dregi,
3) Kesinlesmis aile mahkemesi eviat edinme karan

4) Korunma Karann kaldinldigina iligkin mahkeme karan

180 giin
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Ik Mracaat Meslek elemaninca Koruyucu Aile Bagvuru Formu doldurulur,

Koruyucu Aile Hizmetlen igin
6 | maracaat 1 saat
Koruyucu Aile Sosyal Inceleme  |Belge istenmez, Meslek Elemaninca sosyal inceleme raporu diizenlenir 2
7 Sireci 30 gin
1) Fotograf
2) T.C. Kimiik Numaras: beyani,
3) Ogrenim durumunu gosterir belgenin ash veya idarece onayl 6rmedi,
4) Evliler igin evienme clzdan ornedi.
5) Is ve gelir durumunu gosteren belge,
. - 6) Adli sicil kaydinin bulunmadigina iligkin yazil beyan,
8 Koruyucu Aile M“Fac?ﬂ" 7) Keruyucu aile olacak kigilerin gocugun bakmmin, pslkc-soayal gelpsmunl ve efitimin etkileyecek ya da gocuga zarar verecek 15 gon
Uygun Ise Sonraki Sireg dizeyde fiziksel engeli, ruhsal rahatsizlifi ve bulas 4 f1gini gosterir rapor. Sosyal Galismac gerekli gordaga
hallerde kiginin safligina, siregen ligina veya bagimlihg |I|5Iun aynintili rapor.
Kisgilerin evli olmas: halinde her iki eg icin de aym belgeler istenir,
Aile ile birlikle yasayan kisiler varsa, adli sicil kaydinin bulunmadigina iligkin yazili beyan(Kurum tarafindan sonradan
dogrulugu teyit edilir) ve ruhsal rahatsiziidi ile bulagici hastaliy bulunmadidina dair rapor bu kisilerden de istenir.
.- o ; . Cocufun koruyucu ailed
9 K"""W"'{ Me? Hizmetleri Gocugun 6grenim belgesi Kaldig1 siire icerisinde
|zleme Sureci yilda en az bir kez
Korunmaya Muhtag Gocuklar i ?ags"? D:I:I;Jmfﬂasn;e‘ran
10 M t-Degerlendime 2- T.C. Kimlik Numarasi yani, 30 giin
acas) 3- Anne ve Baba Aynilmis [se ilgili Mahkeme Karar
ihbar (Hayati tehlikesi oldugu
= 1- ihbar eden kisinin T.C. Kimlik Numarasi beyani .
11 | tespit edilen) Uzerine 2- Gocugun Korunmaya Muhtag Cldugu [hbar Edilmis ise, durumun tespit edildigi tutanak 24 saat
Korunmaya Muhtag Gocuklar -
Degerlend
1- Karakel Zabit Varakasi
K ya Muhtag Gocukl 2-Hastane Raporu
12| Terk Bebek Islemleri 3-Emniyet Tahkikati 24 saat
1- Karakol Gériisme Tutanad
2- Adli Tabip Raporu
13 | Emniyet Gocuk Sube Vakalan 3- Savci Talimati 24 saat
4- Garlisme Raporu
1-Var ise Pasaport
2-Siginmacr Belgesi
14 | Milteci Gocuk Islemleri 3-Saglik Raporu (Bulagici hastalik tagimadigina dair) 24 saal

4-Gerekmesi halinde kemik yasi tespit raporu




Ozel Kres ve Gunduz
Bakimevletine Ucretsiz Cocuk
Yerlestirme Istemieri

1-Nufus Kayit Ornege

2-1kametgah IImiuhaben

3-Cocuga ait saglik raporu

4-Kita Kontrati

5-Bosanma varsa mahkeme karan

6-Anne veya babanin ¢alistigi isyerinden yazi

30 gon

Tutuklu ve Hakamla Annelenn
Cocuklarina Verilen Ucretsiz
Bakim Hizmeti

1- Nifus Cuzdani omegi
2- Cocuga ait saglik raporu
3- Tutukluluk durumunu gosteren belge

15 gtn

Ozaurli Kimlik Karti Ik
Basvurusu

1-Saglik Kurulu Raporu Ash veya Onayl Omepi
2-Nufus Cazdani Fotokopisi

15 Gin

OzGrio Evde Bakim lik
Bagvuru

1) T.C. Kimiik Numaras) beyant,

2) Ozarla saglik kurulu raporu,

3) Yatlh ve surekl bakimi ign resmi veya 6zel bakim merkezine yerlestinlecek olan; 18 yagini tamamlamarmis bakima muhtag
6zurla igin ilgili mahkemelerden alinacak, koruma altina alinmasi ve bir bakim merkezine yerlestinimesi karar ile velayet
altinda degil ise vesayet altina alinmasi ve vasi atanmasi kararn; 18 yasini tar s olup akil h 1i31 veya akil zayith gt
sebebiyle islerini gorememesi veya korunmasi ve bakimiicin kendisine sirekli yardim gerekmesi ya da baskalarinin
gOvenligini tehlikeye sokmasi nedenleriyle kisitlanimas: gerekli bakima muhtag 020d0 igin ilgili mahkemelerden alinacak,
kisitlanmasi ve bir bakim kezine yerestiril i karan ile velayet altinda degi! ise vesayet altina alinmasi ve vasi atanmasi
karari.”

4) Bakmakla yikanila olunan bireyler kapsamindaki kisilerin gelir ve mat durumuna iliskin yazili beyan: ve taahhada ite
beyanin igerijine dair belgeler,

5) tki adet vesikatik fotograf.

8) Varsa 83rerum durumunu goslerir belge veya sureti,

7) OzorlonGn vasisi var ise, vesayete ve vasi atanmasina iliskin mahkeme karari,

8) Anne babanin bogsanmig olmasi hillinde, bosanmaya iligkin mahkeme karari,

60 gGn

Korunmaya Muhtag Oziirld Ik
Bagvuru

1) T.C. Kimlik Numarasi beyani,
2) Ozarla sadlik kurulu raporu,
3) Yatili ve strekli bakim: igin resmi veya o6zel bakim merkezine yerlestirilecek olan; 18 yasini tamamlamamis bakima muhtag
6zarld igin iigili mahkemelerden alinacak, koruma attina alinmast ve bir bakim merkezine yerlestiniimesi karan ile velayet
altinda degil ise vesayet altina alinmasi ve vasi atanmasi karan; 18 yagin: tamamlamis olup akil hastaligi veya akil zayiflig:
sebebiyle islenni gorememesi veya korunmas: ve bakimi igin kendisine siirekli yardim gerekmesi ya da baskalarinin
gavenligini tehlikeye sokmasi nedenleriyle kisitlanmasi gerekli bakima muhtag 820rld iin ilgili mahkemelezden alinacak,
kisitlanmas: ve bir bakim merkezine yerlestiriimesi karari ile velayet altinda degil ise vesayet altina alinmasi ve vasi atanmast
karari.”

4) Iki adet vesikalik fotograf,

5) Varsa 6grenim durumunu gésterir belge veya sureti,

8) Ozistiniin vasisi var ise, yete ve vasi
7) Anne babanin bosanmiis olmasi halinde, bos

iliskin mahkeme karari,
ya iiskin mahkeme karari,

60 gitn

20

Huzurevi Basvurutar

1) Dilekge,
2) T.C. Kimlik Numarasi beyani,
3) Gelir durumunu gosterir belge ornekleri,

30 gln

21

Kadin Konukevi ilk Basvuiu
Degerlendirme

4) Sajuk ranoni

1) Bagvuru dilekcesi,

24 saat




2) T C Kimhk Numaras: beyani

22

Wlige/Kurulus Madariuklerince
Baslatilan Ayni-Nakd: Yardim
Hizmetleri

1) T.C. Kimltk numaras: beyani
2) Sagiik Raporu, Odrenci Belgesi

45 gin

23

Ozel Hukuk Tazel Kisileri ile
Kamu Kurum ve
Kuruluslarninca Agilan Kadin
Konukevlerinin Agilis islemleri

a) Yoneliclerden asagidaki bigi ve belgeter istenir.
1) T.C. Kimlik Numarasi beyani,
2) Ogrenim durumunu gosterir belgenin asli veya idarece onayli 6rnegi,
3) Adli sicil kaydinin bulunmadidina iliskin yazilt beyan,
4) Gorevini devamli olarak yapmaya engel bir durumu olmadidina dair yazii beyans,
b) Kurulus binastnin iskan durumu hakkinda ilgili belediyeden alinacak yapi kullanma 1zin belgesi ya da
Universitelerinilgili bslamlerinden alinacak statik rapor,
c) Binanin tapu senedi veya kira s8zlesmesi ornegi,
d) Yangin gtvenlidi yonGnden itfaiye miadurldgunden alinacak rapor,
e) Kurulusun fiziksel kosullari, hizmet bdlunieri, tefrisi, kapasitesi, personel durumu ve genel ofarak hizmete
uygunlugu hakkinda il madarlGgince dizenlenecek rapor.

30is ginu

24

Gergek Kisiler Ve Ozel Hukuk
Tuzel Kisileri lle Kamu Kurum
ve Kuruluslarinca Agilan Aile

Danisma Merkezlerinin Agilis
Islemleri

a) Merkezde galisacak tom personel igin,
1) is Kanunu htkumlerine gbre istihdam edilecek personel igin diizenlenms is sézlesmesi,
2) Ogrenim durumunu gbsterir belgenin aslinin ibrazi ile il veya ilge Madurlugunce onayl 6rnegi,
3) Adii sicil kaydina iliskin yazili beyan,
4) Aile Danismanlannin ve Meslek Elemanlarinin niteliklerini gosteren belgeler.
b) Merkez miduruniin veya ozel hukuk ttizel kisileri temsilcisinin basvurusu yapmaya yetkili olduguna iliskin belge,
c) Merkezin adi, adresi ve telefon numarass,
¢) Merkezin hizmet verecegi binanin ya da bagimstz béliman iskan durumu hakkinda Belediye |mar Midirlagia'nden alinacak
iskdn raporu 6megi ya da universitelerin ilgili bélamlerinden alinacak statk raporu émegi,
d) Yangin givenligi yoninden itfaiye MGdortigiinden alinacak rapor,
e) Merkezin 10m mekanlarnini ve kullantm amagtanni gosterir krokisi,
f) Merkezin, bir apariman katinda veya toplu konut alanlarindaki miistakil bir binada hizmete agilmasi halinde yénetim planinda
belintilen yetkiye dayanilarak apartman veya toplu konut yoneticilerinden alinacak izin belgesi,
g) Merkezin bu Yonetmelije uygun olarak belirlenmis amacs, galisma gin ve saatlen, ilk gorusme, danismanlik seanslan, vaka
tartisma toplantilari, meslek elemantarninin yararlanacagi mesleki yonlendinne galismalari, personelin nitelik ve gorevieri ve
belirtilmesi istenen diger hususlar gbsteren i¢ hizmet ybnergesi,
§) Ozel hukuk tizel kisileri iin ticaret sicil gazetesi, vergilevhasi ve imza sirkilerinin birer drnegi,
h) Gergek kisiler igin, T.C. Kimlik Numarasi beyani ve adli sicil kaydina iliskin yazili beyan.

30 is gunu

25

Ozel Huzurevi Agilis Islemleri

a) Kurucu ve sorumlu middr igin;
1) T.C. Kimlik Numarasi beyani,
2) Ogrenim durumunu gosterir belgenin asli veya idarece onayli 6negi,
3) Adli sicil kaydinin bulunmadidina iliskin yazili beyan,
4) Gorevini devamli olarak yapmaya engel bir durumu oimadi§ina dair yazili beyan,
5) Sorumlu madir ile kurucu arasindayapilacak is sézlesmesi istenis.

b) Kurulus binasi igin;

1) Yapi kullanma izin belgesi ya da Gniversitelerin ilgili bolGmlerinden atinacak statik rapor,

2) Binanin 1apu senedi veya kira sbzlesmesi érnegi,

3) Yangin guvenligi yoniinden itfaiye modarlagunden alinacak rapor,

4) Kurulusun 6zel bakim bolimi bulunmasi veya kurufusun dogrudan bakimevi olarak hizmet vemiesi durumunda il saghik
midarléganden alinacak uygunluk raporu istenir.

90 gan

26

Gergek Veya Ozel Hukuk
Tuzel Kisileri Tarafindan

a) Kurucudan istenecek belgeler
1)T.C. Kmitk Numarasi beyant,

30 is gunl

T




Agilacak Bakima Muhtag
Ozadilere Yonelik Ozel Bakim

Merkezlerinin AGilis Islemteri

2) Adii sictl kaydinin bulunmadigina digkin yazili beyan,

3)En az ilkokul veya I1kogretim mezunu olduguna dair beige,

4) Tuzel Kiginin sirket olmasi halinde. sirket ilaninin yayimtandigi ve merkezin acilisinin faaliyetleri kap da oldugunu gostetir ficaret
sicil gazetesi, vergi levhast ve imza skkQleri,
5) Tozet kisinin sermaye sirketi oimasi halinde gosterecegi temsilciden, temsilcinin hissedar dud ve sirketi temsile

yetkili oldugunu gosterir noterden tasdikli belge ve karar omegl,

6) Kisinin dernek veya vakif oimasi halinde gosterecegi lemsiiciden. desnek veya vakif yonetim kusulu Gyesi oldugunu ve 16zel kigiligi
temsile yetkil: cldugunu gosterir belge ve karar omegi. rnetkezin acil:giin vakif senedi/demek t0zpgende yer aldigini gosterir belge,

7) Kurucunun vergl borcu ve Sosyal Sigorfalar Kunymuna pirim borcu oimadigina dair belge,

8) Kurucunun Bag-Kur borcu olmadidina dair beige.

9) Daha once bu alanda faaliyet goslerdigine veya faaliyel gostermedijine dair beyanin: iceren beige.
b) Serumiu MOdOrden istenecek belgeler

1) T.C. Kimlik Numarasi beyani,

2)Gorevini devamii olarak yapmaya engel bir durumu bulunmadigina dair yazili beyan.

3) Lisans editimine sahip oldugunu beligeleyen &frenim belgesi.

4) Daha once bu alanda ¢alismis ise calistigt kuruluslara veya daha dnce bu alanda ¢calismamis ise calismadigina fliskin yazii beyanim
iceren belge.

5) Sorumlu m0dor ile kurucu arasinda yapilacak is sozlesmesi.
c) Merkezde ¢alislinlacak diger personel iin istenecek belgeler

1) Personelin ¢alisma talebine ve yapmak istedifjl ise iliskin dilekge,

2) T.C. Kimilk Numarasi beyan:,

3) Ogrenim durumunu gdstertr beige,

4) Adli sicil kaydimin bulunmadigina kiskin yazili beyan,

5) Gorevinl devamli olarak yapmaya engel bir durumu bulunmadigina dair yazil beyan,

6) Daha once bu alanda ¢aksmis ise calistidi kuruluslara veya daha once bu alanda ¢al NI ise ¢ iliskin yazili bey
Iceren belge,

7) Kurucu ile personel arasinda yapriacak Is sozlesmesi.
d) Metkez hizmet binasi igin tstenecek belgeler

1) Binanin tapu senedi veya kira kontrati 6megi.

2) Binanin belediye imar mud0riadGnden alinacak tasdikii yap kuttanma izin belgesi omegi ve binanin bal0n bdlimiesini gosterir tasdikfi
plani,

3) Merkezin yetlesimint ve hizmet bolamierini gostenir kroki,

4) Tefiigten sonia merkezin hizmet bdRmlerini, kullanim alanlatini, dis cephesini ve fabelasini g;  fotograflar veya video
CO/DVOAotograt COD.

5) Yangin gGvenll yonunden #tfaiye muduiltg@nden alinacak rapor,

6) Binanin trafik emniyetine uygun bir yerlesim alaninda olduguna dair il emniyet trafik sube modariogunden alinacak rapor,

7) Binanin asayis yon( 1uygun bir yeriesi oiduduna dair ¥ emniyet m0d0ridg0nden alinacak rapor,

27 | Kuruluslan Ziyaret islemden 1-Dilekce 7 Gin
2- Kimlik Fol.
1-Dilekge

Yabancilann Kurulugian 2- Kimlik Folokoplsi, e

28 | Ziyaret [slemleri 3- Pasapoil Fotokopisi n
4-Turkiye'de ikamet ediyorsa oturum belgesi ve ikametgah belgesi

29 | Rehberlik Hizmetlerinden 1-Dilekge 30 gin

Faydalanma




Bagwuru esnasinda yukanda belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belittilen siirede tamamlanmamas|

veya yukandaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagwurunuz.

Itk Miracaat Yeri:Ale Gahsma osyal Hizmeter | MOdOnogo

lsim: Hatice DOST

Unvan; il Midiir V. .

Adres: Gazipaga Mah, Teviik Bey Caddesi Arz Birlik Ighani
BILECIK

AJBlok

Telefon :02282121208-2122037 Faks :02282121940
e-Posta : bileciki@aile gov.tr

Ikinci Miracaat Yeri : Bilecik Valiligi

Isim: Rahmi

KOSE

Unvan: Vali

Yardimeisi

Adres: Hirriyet

Mahallesi

Dumlupinar 5.

Sokak No:2 -

BILECIK

Telefon: 0228

2121941

Faks: 0228

2122058 e-

ta:
bilgi@bilecik.go
wir



