On inceleme/Disiplin Sorusturmasi/Arastirma Raporu Hazirlanirken Dikkat Edilecek
Hususlar/Usuller/Sekiller/Uyarilar

4483 sayili Kanun kapsaminda gergeklestirilecek On inceleme, 657 sayili Kanun kapsaminda
gerceklestirilecek Disiplin  Sorusturmasi ve ayrica yapilacak Arastirma/inceleme Raporlarinin
hazirlanmasi siirecinde uygulama birligi saglanmasi amaciyla;

-Bir iddia konusu icin alinan onaylarda arastirma yapilmasi ve sonucunda gerektigi takdirde On
inceleme ve Disiplin Sorusturmasi yapilmasi istenebilir. Bu durumda muhakkiklerin disiplin ve 6n
inceleme igin ayri ayri raporlar diizenlemesi,

-On inceleme/Disiplin Sorusturmasi/Arastirma Raporlarinin belli béliimlerden olusmasi
gerektiginden, séz konusu béliimlerin eksiksiz olmasi, (Sikayetgi, iddia, Olay Yeri ve Tarihi, Tahlil, Sonug
vb.)

- On inceleme/Disiplin Sorusturmasi/Arastirma Rapor sonug kisimlarinin ¢ok kisa ve olayi tam
Ozetlemeyen bir sekilde yazilmamasi,

-ifade tutanaklarinin gerektigi sekilde diizenlenmesi ve tutanaklarda tarih ve imzalarin eksik
olmamasi,

-ifade alimlarinda “Yeminli Katip” bulundurulmasina énem verilmesi, her ifade sonrasi
diizenlenen tutanakta islemin yapildigi yerin, tarihinin isleme katilan veya ilgisi bulunan kimselerin yer
almasinin saglanmasi,

- On inceleme/Disiplin Sorusturmasi/Arastirma Raporlarinda “Sug Yeri ve Tarihi” ibarelerinin
bulunmamasi, bunun yerine “Olay Yeri ve Tarihi” ibarelerinin kullaniimasi,

-Disiplin Sorusturmasi sonucu diizenlenen disiplin raporunda, Kademe ilerlemesinin
Durdurulmasi cezasi teklif ediliyorsa bu cezanin siiresinin de belirtilmesi,

- On inceleme/Disiplin Sorusturmasi/Arastirma Raporlari ile biitiin evraklarda muhakkik
gorevlisinin parafi bulunmasi,

-Hakkinda 6n inceleme/disiplin sorusturmasi/arastirma yapilanlarin adi, soyadi, kurum ve olay
tarihi itibariyle gérev unvanlar mutlaka yazilmasi, (......MUDURLUGU GOREVLILERI GiBi iSiMSiz SEKILDE
BIRAKILMAMASI).

-Her bir rapor ve dosya icin mutlaka onayli dizi pusulasi eklenmesi,

-Tanik ifadelerinin CMK’ya gére yeminli alinmasi (MUSTEKi VE ON INCELEME YAPILANLARIN
IFADESI YEMINSIZ ALINMASI ) ve ifade alimi sirasinda yeminli katip bulundurulmasi,

-Sanik kelimesi yerine “HAKKINDA ON iNCELEME/DISIPLIN SORUSTURMASI/ARASTIRMA
YAPILAN” seklinde ifade alinmasi ve ifade tutanaklarinda hangi sifatla ifadenin alindigina iliskin
aciklama yer almasi,

-Hazirlanacak rapor ve dosyalarin ayri ayri 3 kapakli dosyaya konulmasi,



