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BiRiINCI BOLUM
GENEL ESASLAR

1. AMAC
Bu Yonerge ile, 5442 sayili i1 idaresi Kanunu ve diger mevzuatla verilen gorevlerin, ilgililer
tarafindan Vali ve Vali adina belirli is b6liimii halinde yerine getirilmesi ve imzaya yetkili

kisilerin belirlenmesi,

Biirokratik is ve islemlerin kisaltilarak, hizmetin etkin ve verimli kilinmasi, hizli ve dogru bir
akigin saglanmast, en kisa slirede tamamlanmas, |
Alt kademelere yetki aktararak, gérev ve sorumluluk duygusunun giiglendirilmesi, karar alma
siireclerine etkin katilimlannin saglanmas: ve daha saglikh kararlar alinarak ylritiilmesi,

Ust makamlara diisiinme, politika belirleme, plan ve proje iiretme, koordinasyon saglama,
saglikli karar alma, sevk ve idare i¢in zaman kazandinlmasi, I
Kamu gorevlilerinin "Kamu Goérevlileri Etik Davranis [lkeleri ile Bagvuru Usul ve Esaslari
Hakkinda Yonetmelik"in birinci maddesinde belirtilen amaglara uygun hareket etmelerinin

saglamasi,

Halka ve is sahiplerine kolaylik saglayarak, yénetime duyulan giivenin ve hizmet birimlerinin

sayginhifimn giiglendirilmesi ve yayginlagtinimasi,

amaglanmigtir.

II. KAPSAM

Bu Yonerge; 5442 sayili [l Idaresi Kanunu ve diger kanunlar ile ilgili mevzuat uyarinca, Bilecik
Valisi’nin ve Vali adina imzaya yetkili kilinanlarin yapacaklar: yazigmalarda, yliriitecekleri is ve
islemlerde kullanacaklan imza yetkilerini ve bu yetkileri kullanma ilke ve usulleri ile

sorumluluklan kapsar.

III. HUKUKE DAYANAK
T.C. Anayasast,
Cumhurbagkanliga Teskilat1 Hakkinda 1 sayili Cumhurbagkanlig Kararnamesi

5442 sayil1 11 Idaresi Kanunu,

3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullamlmasina Dair Kanun,

4982 sayih Bilgi Edinme Hakki Kanunu,

. Valilik ve Kaymakamlik Birimleri Teskilat, Gorev ve Calisma Yonetmeligi,
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7. Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Y&netmelik,

8. Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara lligkin Yoénetmelik,

9. Kamu Gorevlileri Etik Davrams {lkeleri ile Bagvuru Usul ve Esaslan Hakkinda Yonetmelik
10. 2018/13 sayili Cumhurbagkanlifi Genelgesi.

IV. TANIMLAR

Bu Yinerge'de yer alan;
Yonerge

Valilik

Vali

Makam

Vali Yardimeis:

i1 Hukuk Isleri Miidiirii
Hukuk Miisaviri
Kaymakam

Kaymakam Aday:
Birim

Birim Amiri/il Miidiirii

Valilik Birimleri

i1 ve Sube Miidiirleri

il Personeli

: Bilecik Valiligi Imza Yetkileri Yonergesini,

: Bilecik Valiligini,

: Bilecik valisini,

: Bilecik Valilik Makamim,

: Bilecik vali yardimcilarin,

: Bilecik il hukuk isleri miidiiriinii,

: Bilecik hukuk miisavirini,

: Bilecik ilge kaymakamlarini,

: Bilecik kaymakam adaylarini,

: Bakanlik veya Genel Miidiirlitklerin Il merkezindeki tegkilatim

: Bakanlik veya Genel Miidirliiklerin Il merkezindeki
teskilatinin baginda bulunan il idare sube bagkanlar ve diger

.....

: Il yazi igleri miidiirtl, il niifus ve vatandaghik isleri miidiird,
il sivil toplumla iligkiler miidiiri, il idare kurulu miidiiri, idare ve
denetim miidiirdi, il planlama ve koordinasyon miidiiri, il sosyal
etiit ve proje miidiird, il basin ve halkla iliskiler miidiird, 112 acil
¢agrn merkezi miidiirli, 6zel kalem miidiirii, hukuk isleri sube
miidiirti, idari hizmetler sube miidiirdi, bilgi islem sube mudiiri,
agik kap1 sube miidiiriinii,

: Bakanlik veya genel miidiirliiklerin il teskildtinda galigan
(ilge personeli haricindeki) dmir ve memurlarini,

ifade eder.

————
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| v.YETKILILER

Vali

Vali yardimeilan

11 Hukuk isleri muidiirii
Hukuk miisaviri
Kaymakam
Kaymakam aday1
Birim amiri/il miidiirii

Valilik birim miidiirleri

IKINCi BOLUM
iLKELER, SORUMLULUKLAR ve UYGULAMA ESASLARI

L ILKELER
l.

Imza yetkilerinin sorumluluk anlayist igerisinde, dengeli, eksiksiz, zamaninda, tam ve dogru

olarak kullanilmas: esastir,

. Imza yetkisinin devrinde, valinin her konuda havale, imza ve onay yetkisi saklidir.

- Kendisine yetki devredilen, bu yetkiyi valinin onay: olmadik¢a bagkasina devredemez. Tilm

yetki devirleri bu Yénerge ile yapilmig olup, ilave yetki devri talepleri Valilik Makamina (i1
Yazi Isleri Midiirliigii) teklif edilir ve alinacak onay mutlaka yonerge degisikligi seklinde

yapilir. Yonerge; degisiklikleri ile birlikte Valilik internet sitesinde yayimlanir.

4. Valilik Makamindan alinacak onay ile imza yetkisinin devrinde ilave ve ¢ikarmalar yapilabilir.

. Gorev boliimiine iligkin Yonerge dogrultusunda kendilerine baglanan kurulug ve birimlerde vali

yardimeilarina, vali adina inceleme ve denetlemede bulunma gérev ve yetkisi devredilmisgtir,
Vali yardimcilarimin gorevle ilgili olarak verdikleri emir ve talimatlar, vali tarafindan verilen

emir ve talimatlar hiikmiindedir.

. Vali yardimeilari, gérev dagilimina gére baktiklan dairelerin kurul, komisyon ve vakiflarina

baskanlik edeceklerdir.

. 11 genel idare kuruluglarinn, il ve ilge kademeleri, il merkezi ile ayni ya da farkl: ficelerdeki

diger kuruluglar, bolge kuruluglam, mahalli idareler ve mahalli idare birlikleri arasinda
dogrudan yazisma yapabilir. Dogrudan yapilan yazismalarda “Vali a.” ibaresi kullanilmaz.

Ancak asagida belirtilen yazilar mutlaka Valilik ve Kaymakamliklar aracilifi ile yapilacaktir.
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8.1. Valilik Aracihig1 ile Yazilacak Yazilar; j\["

a) Il birimlerinden mevzuat veya uygulamalarla ilgili gorlis ve neri isteme yazilar,
b) Yeni bir diizenleme, uygulama veya emir igeren yazilar ile yeni bir diizenleme ve uygulama
talebi igeren yazilar, I

¢) Merkezi idarenin merkez kuruluglan ve diger illerdeki kuruluglar ile yapilacak yazigmalar

(bu Yonerge’de daha sonraki maddelerde konulan istisnalar harig),
¢} Valilik tarafindan dogrudan takip edilmekte olan hususlarla ilgili yazilar, I
d) Kamu personeli hakkinda 6n inceleme yapilmas: ve sorusturma agilmasi ile 6n incelemeci ve

sorugturmaci talebine iligkin yazilar,

¢} Emniyet ve asayis olaylan ile ilgili yazilar, I
f) Atama, yer degistirme, gegici gorevlendirme, gorevden uzaklagtirma, goreve iade ile ilgili
talep ve bildirim yazilar,
g) Muhatap kurumdan arag, gereg ve personel talebi ile gayrimenkul tahsis ve kiralama talepleri I
ve bunlara verilecek cevaplara iliskin yazilar,
§) Kamu personeli ile ilgili olarak gelen her tiirlii sikdyet ve yakinmanin geregi yapilmak iizere
ilgili kuruluglara bildirilmesine iligkin yazilar ile bunlara verilecek cevap yazilari, I
h) Kamu kurumlarimn ig ve islemleri ile uygulamalarina dair sikdyet ve yakinma igerikli dilekge
ve taleplerin ilgili birimlere gonderilmesine iligkin yazilar ile bunlara verilecek cevap
yazilari, I
1) Tekit yazilar,

i) 1 birimleri ve kaymakamliklarin teftis ve denetim sonuglarina iligkin yazilar.

8.2, Kaymakamhklar Aracihig: ile Yazilacak Yazlar;

a) llcelere gonderilen yazilardan vali, vali yardimcisy, il hukuk isleri miidiirii tarafindan I
imzalanan yazilar,

b) Ilgeletle ilgili 5nemli yatirim, faaliyet, agiltg vb. hususlarda yazilacak yazilar,

¢) Vali, bakan yardimcist veya daha iist unvanh kigilerce imzalanan yazilann dagitimina
iligkin yazilar, I

¢) Igeriginde veya ekinde herhangi bir emir bulunan, yeni bir yéntem veya uygulama kapsayan

yazilar,
d) ligedeki kamu kurum ve kuruluglarindan gorilg istenilmesine iliskin yazilar, I
¢) Kamu personeli ile ilgili olarak gelen sikdyet ve yakinmalarin geregi yapilmak iizere

kurumlarina génderilmesine iligkin yazilar, ‘
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f) Kamu personeli ile ilgili 6n incelemeci veya sorusturmaci gérevlendirilmesine iligkin
yazilar,

g) Aragtirma, sorugturma, 6n inceleme baglatilmas: ve sonuglandirilmasina iliskin yazilar,

g) Taltif, tenkit veya ceza verilmesine iligkin yazilar,

h) Atama, yer degistirme, gegici gorevlendirme, gdrevden uzaklagtirma ve goreve iade
yazilari,

1) Kaymakam imzas1 ile gelen gorils taleplerine verilecek cevap yazilari,

i) Kaymakam imzasi ile gelen taleplere verilecek her tiirlii olumsuz cevap yazilar,

i) Her tiirlii 6denegin génderilmesine iliskin yazilar,

k) Ilgenin emniyet ve asayisi ile ilgili yazilar,

) Gizlilik dereceli yazilar,

m) Ilgelerde teskilat: bulunmayan kurumlarin is ve islemleri ile ilgili yaz:lar,

n) Tekit yazilar,

0) Teftis ve denetimlerin sonuglarina iligkin yazilar.

9. Biitiin yazismalar, 10 Haziran 2020 tarihli Resmi Gazete’de yayimlanarak yiiriirliige giren
“Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik” ilkelerine
uygun olarak yapilir.

10. Yazilarin, ait oldugu birimlerde hazirlanmasi, yazilmas: ve yayinlanmas esastir. Ancak acele
ve gerekli goriilen hallerde yazilar Ozel Kalem Miidiirliigiinde hazirlanabilir.

11. Birim &mirleri kendi izinleri, vekalet ve gérevlendirme onaylar ile agiklamay gerektiren yazi
ve onaylart Vali yardimcisinin uygun goriigii veya parafindan sonra bizzat valiye sunarlar.

12, Gizlilik dereceli ve “Kigiye Ozel” yazilar (agikga yetki devri yapilanlar diginda) igin niteligine
gore vali veya vali yardimcis: tarafindan imzalanur.

13. Yazilar, varsa ekleri ile birlikte, incelemeyi gerektirenler ise evveliyat ile birlikte imzaya
sunulur.

14. Her kademede imza sahibi, imzaladig1 yazilarla ilgili olarak, tistlerince bilinmesi gerekenleri
takdir ederek, zamaninda bilgi vermekle yiikiimliidiir.

15. Vali tarafindan birim amirlerine verilen sdzlii talimatlar hakkinda, birim Amiri tarafindan en
kisa zamanda ilgili vali yardimcisina bilgi verilir.

16. Onaylar, konunun yasal dayanaklan yazi igeriginde belirtilerek hazirlanir.

17. Personel atamalan ile Valilik goriis ve takdirini gerektiren konulardaki yazilar, bu Yénerge ile
agikca bagkalarina yetki verilmemis ise ilgili vali yardimeisinin gérilgti alindiktan sonra valinin

imzasina sunulur,
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18. Higbir birim diger birimin gérev alanina giren, o birime gorev veya sorumluluk yiikleyen ‘I

|

hususlarda, ilgili birim amirleriyle gériismeden onay hazirlayamaz.
19. Havale evrakinda veya yazida “Gériigelim” notunun bulunmasi halinde, ilgili gérevliler en kisa
i zamanda gerekli bilgi ve belgeleri temin ederek, notun sahibi olan yetkiliye gerekli agiklamay: I
yaparlar.
20. Iide tegkilati bulunmayan kurum, kurulus ve kurullarin is ve islemleri, ilke olarak ilgili
| bakanliklarin is ve iglemlerini yliriiten il miidiirliikleri tarafindan yerine getirilir.
21. Ilde kurulusu bulunmayan Cumhurbagkanlifina bagl genel miidiirliik, baskanlik, bakanlik ve I

ilgili kuruluglarin ig ve islemleri, ilgili vali yardimcis: tarafindan uygun goriilen gérev alan en

| yakin kurum veya birim vasitastyla yiiriitiiliir.

22, Her tirli basin toplantisi, televizyon ve radyo programina katilma, Snceden Valilik |
Makamindan izin alinarak yapilabilir.

| 23. Genel saglik, genel giivenlik, afet halleri ve hitkiimet kararlar: ile korunmaya muhtag ¢ocuk,

geng ve kadmlarla ilgili konularda Valilik Makamina bilgi verilerek izin alindiktan sonra
agiklama yapilabilir, ‘

i 24, Yiirtitiilen bir hizmetin tanitim1 ve sunulan hizmetier konusunda vatandaglarin bilgilendirilmesi

amactyla yapilacak yazili agiklamalar, ilgili Vali yardimcisinin uygun goriisii alindiktan sonra
L Il Basin ve Halkla lliskiler Miidiirligiine veya dogrudan yazili ve gérsel bastn organlarina I

gonderilir.

25. Vatandaslarimizin, genel idare kuruluglariin yirtittiikieri gorev ve hizmetlerle ilgili olarak
h onceden bilgilendirilmesi, uyarilmasi, planlama yapilmasi ve tedbir alinmasmi gerektiren |
duyurular, dogrudan basin yaym organlarina ve Il Basin ve Halkla Hligkiler Miidiirliigiine

gonderilir,

h 26. Kamu kurum ve kuruluglarinin diizenleyecekleri toplant,, acihs, panel vb. etkinlikler hakkinda,
koordinasyonun saglanabilmesi bakimindan program yapilmadan énce ilgili vali yardimecisina ‘

ve Ozel Kalem Miidtirligiine bilgi verilir.

i 27. Birimlerden Valilige yazilan yazilardan Makama sunulacak olanlar ile diger 6nemli yazilar
birim &miri tarafindan imzalamr. '

28. Kaymakamliklara yazilacak yazilarda vali, vali yardimcisi veya vali adina yetki verilen il

miidiirti imza yetkisini kullanir,

i 29. Vali veya vali yardimcisi onayini gerektirecek her tiirlii yazida teklif il miidiiriine ait olacaktir. |

30. Vali tarafindan dogrudan yiiriitiilecek is ve islemlere ait yazigmalar; yonetimde biitlinliigi
saglamak amaciyla ilgili vali yardimcisi tarafindan paraf edilecektir.

31. Bu bsliimde diizenlenen hususlarla ilgili olarak daha alt birimlere devredilen yetkiler saklidir, '
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II. SORUMLULUKLAR

1.

10.

11.

Bu Yonerge ile verilen gorev ve yetkilerin tam, dogru ve zamaninda kullamlmasindan ve
Yénerge esaslarina gére hareket edildiginin denetiminden vali yardimeilar1 ve birim amirleri
sorumludur.

Vali yardimeilar: kendilerine bagh birimlerin is yiirtitimlerini takip ederler.

Bilgi vermeyi ve agiklamay: gerektiren yazilar, ilgili vali yardimcisima gereken agiklama
yapildiktan sonra parafi alimir ve birim amirleri tarafindan valinin imzasina sunulur. Diger
yazilar ise valilik 6zel kalem miidiiriine teslim edilir.

Kendilerine teslim edilen evrak ve yazilarin muhafazasindan, teslim alanlar ile bunlarin birim
amirleri, Makama imzaya ve onaya gelen evrak ve yazilardan 6zel kalem miidiirii sorumludur.
Birim &mirleri, birimlerinde islem goren tiim yazilar ile birimlerince yapilan tiim is ve
islemlerden sorumludur, Evrak ve belgelerde paraf ve imzasi bulunan her kademedeki memur
ve dmitler, attiklar1 paraf ve imzadan miistereken ve miiteselsilen sorumludur,

Tekit yazilarma mahal verilmeyecek sekilde evrak akig1 takip edilecektir. Tekitlerden ilgili
memur ve dmirler miistereken ve miiteselsilen sorumludur.

Vali yardimcilarmin gorevde bulunmadiklan durumlarda kendilerine ait gorevler, islerin
aksamamas: ve i§ sahiplerinin beklememesi igin, aksine emir verilmedikge es gdrevli vali
yardimeisi, es gbrevli vali yardimcisimn da bulunmamasi halinde nobetgi vali yardimcisi
tarafindan yerine getirilecektir.

Mahkeme kararlarinin kanuni stiresi i¢inde uygulama gérev ve sorumlulugu ilgili birim dmirine
aittir.

Valinin Il déhilinde teftis ve denetimde veya gérev gezisinde bulundugu sirada vali tarafindan
yapilacagi bildirilen islerden, bekletilmesi nemli derecede mahzurlu olanlarin geregi ve icrasi,
iy bolimil esaslarina gore ilgili vali yardimcisi tarafindan yapilir ve en kisa stirede valiye bilgi
verilir.

Il miidiirleri veya denetim ve inceleme yapmak iizere gorevlendirilen komisyonlar, ilgelerde
yapacaklan ¢aligmalarla ilgili olarak ilgeye gittiklerinde ilge kaymakamim ziyaret etmeye $zen
gosterirler.

Birim dmirleri izinleri ile vekalet ve gérevlendirme onaylarimi, aciklamalan gereken yazi ve

onaylarn bizzat vali imzasina sunarlar.




III. UYGULAMA ESASLARI

A, BASVURULAR

Vatandaglarnimiz, Anayasa’min 74. maddesi, 3071 sayih Dilekge Hakkinin Kullanilmas: Hakkinda
Kanun ve 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu uyarinca, kendileri veya kamu ile ilgili dilek,
sikdyet ve talepleri igin yetkili mercilere bagvurma hakkina sahiptirler. Bagta Valilik Makami

olmak iizere biitiin kamu kurum ve kuruluglari bu taleplere daima agik olacaktir.

1. Dilekgeler esas itibari ile vali, vali yardimecilar1 veya il hukuk isleri miidiirti tarafindan ilgili

kuruluslara havale edilir. ilgili Vali yardimcisimin herhangi bir nedenle gbrevi baginda

bulunmamas: halinde gorev béliimii esasina gére diger vali yardimeisi tarafindan, onun da

herhangi bir nedenle gorevi baginda bulunmamasi halinde ise gérev boltimii aranmaksizin diger
vali yardimeilarindan biri veya il hukuk isleri miidiirQi tarafindan havale edilir. Bu sayilanlarin
yaninda kaymakam adaylar1 ve il yaz1 igleri miidiirti; ihbar ve sikayeti kapsamayan vatandag
dilekgeleri, takdire taalluk etmeyen dilekgeler, Toplanti ve Gosteri Yiirilyiisleri, Grev ve
Lokavt, Sendikalar, Siyasi Partiler ve Dernekler Kanunu ile ilgili ilin asayis ve glivenligini
ilgilendiren dilekgeler ile Il Ozel 1daresine ait dilekgeler disindaki dilekgeleri, havale eder.
Ancak vatandaslarimizin idari ig ve iglemlerini daha kisa siirede zaman ve kaynak israfina yol
agmadan kolaylikla neticelendirmeleri bakimindan, Valilik Makamina yapilan yazili
bagvurulardan takdire taalluk etmeyen, vali veya vali yardimcilari tarafindan gériilmesinde bir
zaruret bulunmayan, igerik olarak sikdyet ve icrai nitelik tasimayan rutin dilekge ve
miiracaatlarin dogrudan ilgili kuruma yapilmas: saglanir.

2. Biittin birim dmirleri kendi gérev alanlarina giren konularla ilgili bagvurular dogrudan dogruya
kabul etmeye, kaydim yaparak konuyu incelemeye ve eger istenen husus mevcut bir durumun
beyam veya yasal bir durumun agiklamasi ise, bunu dilekge sahiplerine 3071 sayili Kanun’da
belirtilen usule uygun yazih olarak bildirmeye yetkilidir. Bunlarin disindaki islemlere iligkin
cevaplar vali yardimcisi tarafindan imzalanacaktir.

3. Birim amirleri, kendilerine dogrudan gelen evrak ile ilgili degerlendirmelerini yaparak, bilgi

verilmesi gerekenlerle ilgili olarak gerekli bilgiyi sunduktan sonra vali veya wvali

yardimcilarinin talimatlarim alacaklardir.

4. Yazih ve gorsel basinda yer alan sikayet, yazi, agiklama, haber ve programlar ilgili birim
mildiirtt tarafindan herhangi bir emir beklemeksizin dogrudan dikkatle incelenecek ve sonucu
en kisa zamanda ilgili vali yardimcisinin degerlendirmesiyle birlikte valiye sunacaktir.

Alinacak talimata gore iglem yapilacaktir,
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B. GELEN YAZILAR - EVRAK HAVALESI

1.

Cumhurbagkani, Cumhurbagkam Yardimecisi, TBMM Bagkani, Genelkurmay Bagkam, Milli
Giivenlik Kurulu Genel Sekreteri, Cumhurbagkanligi Idari Isler Baskani, Bakan ve Bakan
Yardimces: imzasiyla gelen evrakla, igerigi ve 6nemi itibari ile valinin bilmesi gereken evrak
valinin havalesine sunulur; (takdim) havale edildikten sonra gorev dagihimina gére bilgi
edinmesi i¢in ilgili vali yardimcisina da sunulur.

“Cok Gizli”, “Kisiye Ozel” ve “Sifre” olarak gelen yazilar, agtlmaksizin il yazi isleri mudiirti
tarafindan 6zel kalem miidiirtine teslim edilecektir. Bunlara iligkin kayitlar il yaz igleri
miidiirltigii tarafindan tutulacaktir.

Valilik Makamina gelen yukandaki maddede belirtilenler disindaki biitiin yazilar Valilik Evrak
Biirosunda agihir ve ilgili memur tarafindan gidecegi yer belirlendikten sonra havale ve tarih
kagesi basilir, Vali, vali yardimeis, il hukuk isleri miidiirii tarafindan havale edildikten sonra,
valilik argivinde saklanmasi gereken evrak, dokiiman tarayicida taramp e-igisleri sistemine
kaydedilerek, ilgili dairelere sevk edilir. Elektronik ortam diginda gelip arsivde saklanmasi
gerekmeyen evrakin da kayitlan elektronik ortamda tutulur.

Vatandaglar tarafindan bizzat takip edilen evrak ve dilekgeler ilgili vali yardimeisi, es gorevli
vali yardimcisi, nobetgi vali yardimcisi veya konusuna gore valilik birim miidiirleri tarafindan
havale edilir,

Vali tarafindan havalesi yapilan evrakta not diigiilmesi halinde, ilgililer tarafindan gerekli
aragtirma yapildiktan sonra Makama bilgi sunulur,

Kurum miidiirleri kurumlarina dogrudan gelen valilik makamina hitaph evrak ile ilgili olarak
havale ve kayit iglemlerini tamamlamak iizere evrakin bir étnegini il yazi isleri mudurltgi
evrak seflifine teslim edecekler, is ve iglemler ile ilgili olarak vali veya vali yardimeilarinin
talimatina gére geregini yapacaklardur.

Birim &mirleri kendilerine gelen, vali veya vali yardimcilarinin imzasim tagimayan evrak
arasinda, kendi takdirlerine gore vali veya vali yardimcilannin gérmelerini gerekli bulduklari
evrak hakkinda derhal kendilerine bilgi verirler ve talimatlarim alirlar.

Evrak havale, imza ve onay yetkisi verilmis tiim amirler, e-igisleri sisteminden gelen veya
kaydedilen evraklar ilgili imza iglemlerini bilgisayar iizerinden yaparlar. Elektronik paraf veya

imza ile islem gdrmemig evrak {ist 4mirler tarafindan imzalanmadan iade edilir.
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C. GIDEN YAZILAR

1. Yazilarda; 10 Haziran 2020 tarihli Resmi Gazete’de yayimlanarak yiiriirliige giren “Resmf
Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik te belirtilen hususlara
riayet edilir.

2. Vali adina yetkili makamlarca imzalanacak yazilarda, imza bloguna yetkilinin ad1 ve soyadi

yazildiktan sonra altina Vali a. (Vali adina) ibaresi konulur, bu ibarenin de hemen altina
I yetkilinin unvam yazilir,
3. Yazigmalarda standardizasyona 6zen gosterilir. Bunun igin;
a) Ust ve denk birimlere yazilan yazilar;
-Bilgilerinize arz ederim,
-Geregini arz ederim,
-Biigi ve geregini arz ederim,
i b) Alt birimlere yazilan yazilar;
-Bilgilerinizi rica ederim,
-Geregini rica ederim,
-Bilgi ve geregini rica ederim,
¢) Ust, alt ve denk birimlere yazilan ortak yazilar;
-Bilgilerinize arz ve rica ederim,
-Geregini arz ve rica ederim,

-Bilgi ve geregini arz ve rica ederim,

siklarindan uygun olani segilerek baglanir.

d) Aym gdrev unvanim ifade ettigi halde; “vali muavini” veya “miidiir muavini” seklinde
farkl kullanilan ifadeler yerine, “vali yardimeisi” veya “miidiir yardimeis:” unvam
yazilir,

L5 A 11

€) Onaylarda; “onay”, “muvafiktir”, “uygundur” gibi degisik ifadeler yerine sadece “Olur”
| deyimi kullamilacak ve imza yeri igin yeterli bir agiklik birakilacaktir. Tarih béliimiiniin
sadece glin kism1 onay makam i¢in bog birakilir,

f) Yazilanin sonug béliimiinde yer alan “Saygilarmmla arz ederim.” vb. ifadelerin yerine “...

arz ederim.” deyimi kullanilir,
g) Yazilarin “Tiirkge dil bilgisi” kurallarina uygun hazirlanmas ve konularin agik bir ifade ile
kisa ve 6z olarak kaleme alinmas: zorunludur.
4. Yazlar, varsa dosyas: ve ekleriyle birlikte vali ve vali yardimeilarina imzaya sunulur. Ekler,

baslikli, ek numarals olur ve gerekiyorsa ilgili tarafindan onaylanr.

10
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S. Yazilar, 5 kisiyi gegmemek kaydiyla yaziy1 hazirlayan personelden baglayarak ilgili 4mirlerin
parafi alinarak imzaya sunulur. Paraf sahiplerinin tamami o yazidan sorumludur.

6. Vali yardimcilan tarafindan imzalanacak yazilarda mutlaka birimin en @ist Amirinin parafi
bulunur. Onaylarda ise “Uygun gbriisle arz ederim.” bslimii agilir ve birimin en {ist 4miri I
tarafindan imzalanr.

7. Vali’nin imzalayacagy yazilar, aksine dzel bir hiikiim ve talimat olmadik¢a birim

imirinden sonra mutlaka ilgili vali yardimeis: tarafindan da paraf edilir. Onaylar ise
yazmin sol alt kdsesine, Yénetmelikte belirtildigi sekilde “Uygun goriisle arz ederim.”
ibaresi yazilarak, yine ilgili vali yardimeis: tarafindan imzalanir (birim amirlerinin izin ve
il dis1 gérev onaylar1 dahil). Bunun istisnast i1 Jandarma Komutanhg: ve I Emniyet
Miidiirligiince yiirtitiilen operasyon, istihbarat toplama vb. 6zellik arz eden faaliyetlere iligkin
yazi ve onaylardir,

8. Imzalanmak iizere vali veya vali yardimeisina sunulan yazilar iizerinde diizeltme yapilmasi
halinde; diizeltme yapilan yazi, yeniden yazilan yazimin ekine konulur.

9. lige kaymakamlanmin ve birim amirlerinin adina gonderilecek yazilar ile gizlilik dereceli

yazilar, isin niteligine gore vali veya vali yardimeilar: tarafindan imza edilir.

UCUNCU BOLUM
IMZA ve ONAYLAR

L. VALI TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR
1. Kanun, Cumhurbaskanlif Kararnameleri, tiiziik, yénetmelik ve yonergeler ile mutlaka Vali
tarafindan imzalanmasi gerekli olup, bu Yénerge ile agik¢a alt birimlere devredilmeyen iglem
ve konulara iligkin yazilar,
2. Cumhurbaskanhigi, TBMM Bagkan: ve bakan imzas: ile gelen yazilara verilen cevaplar ve I
Cumhurbagkanligina ve TBMM Bagkanlifina sunulan vali goriis ve tekliflerini igeren yazilar,

3. Yiiksek Mahkemeler ile Hakimler ve Saveilar Yiiksek Kurulu Bagkanlhigina dogrudan yazilmasi
gereken yazilar, |

4. Genelkurmay Bagkani imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplar,

S. Bakanliklara yazilmasi gereken yazilardan; bakan imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplar,
bakanliklara mevzuat ve uygulamaya iligkin gériis isteme ve nem arz eden yazilar, bakanlk
ve genel miidilrliiklere ait personel hakkinda teklifte bulunulmasini ve goriis bildirilmesini
kapsayan yazilar, I

6. Diger illerden bizzat vali imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplar,

I
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7. YOK Baskanhgina ve iiniversite rektorlerine dogrudan yazilmas: gereken 6nemli yazilar,

8. Garnizon Komutanligindan yapilacak giivenlik yardim taleplerine iligkin yazilar,

9. Kanun, tizik ve yonetmeliklere gére bizzat vali tarafindan mahkemeler nezdinde agilmasi
hiikme baglanan davalara iliskin yazilar,

10. Valilik tarafindan yayinlanan genel emir ve talimatlar,

11. Yatimlarin izlenmesine iligkin yazilar, il brifingine iliskin yazilar, il koordinasyon kurulu
toplantisi ¢agn ve karar yazilan.

12. 5442 sayili Il Idaresi Kanunu’nun 9. maddesinin (F) fikras1 uyarinca il’de tegkildti ve gérevli
memuru bulunmayan kamu hizmetlerinin yiiriitiilmesi igin gérevli daireyi belirtme yazilan,

13. Miilki idare amirleri ve birim amirlerine taltif, ceza veya elestiri maksadi ile yazilan yazilar ile
kaymakamliklardan veya birim amirlerinden gelen taltif veya ceza tekliflerine verilecek
cevaplar,

14, Atamas1 valilikge yapilan personelin naklen atanma taleplerinin  kabuliindeki veya
ayrilmasindaki muvafakat yazilar1.

15, Devletin hitkiim ve tasarrufunda veya hazinenin miilkiyetinde bulunan taginmazlarin 6zellik arz
eden bir amaca tahsisi ile ilgili énemli yazilar,

16. Miilkiye miifettisleri tarafindan diizenlenen teftis raporlarma verilecek cevaplar,

17. Millki idare amirleri ve birim Amirleri ile ilgili ihbar ve sikdyet nedeni ile iist makamlara
yazilan yazilar,

18. Herhangi bir konunun incelenmesi veya sorugturulmas: icin tist makamlardan miifettis talebine
iliskin yazilar,

19. Giinlitk mesai saatlerinin ve kilik - kiyafetin belirlenmesine iligkin yazilar,

20. Siir Anlagmazhig:, Miilki Ayrilma ve Birlesme ile K6y Kurulmasi ve Kaldinilmas1 Hakkinda
Yonetmelik kapsaminda alinacak her tiirlts bildirim ve gérily yazilari,

21. Disiplin amiri sifat: ile savunma istemi ve ceza yazilan,

22. Bakanlik Yiiksek Disiplin Kurulunda gériisiilmesi gereken devlet memurlugundan ¢ikarma
teklif yazilar.

IL VALI TARAFINDAN ONAYLANACAK YAZILAR

1. Kanun, Cumhurbagkanligi kararnameleri, tiiziik, yonetmelik, ybnerge ve genelgelerde
miinhasiran valiye verilmis onaylar ile bu yonerge ile agik¢a devredilmemis olan is ve islemlere
iliskin onaylar,

2. Mevzuatinda bizzat vali tarafindan onaylanacag belirtilen idari para cezalan, idari tedbir

kararlan ve miilkiyetin kamuya gegirilmesine iligkin onaylar,
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3. Vali yardimeilan, il hukuk isleri midiirii, hukuk miigaviri, kaymakamlar ve il idare sube
bagkanlarina iligkin her tiirlii izinler ile yerlerine vekil gorevlendirme onaylari,

4. Vali yardimeilarimn aylik nébet programi onayi,

5. Birim &mirlerine ve valilik birim miidiirlerine iliskin emeklilik, gérevden gekilmis sayilma,
istifa ve gbreve yeniden baglama islemlerine iligkin onaylar ile diger personelin gdrevden
¢ekilmis sayrlma ve yeniden goreve baglatilmasina iligkin onaylar,

6. Il jandarma komutanligi, il emniyet midirligi personeli ve diger kamu kurum ve
kuruluglarinda gorev yapan personelin ilk atama onaylari,

7. Kamu kurum ve kuruluslarinda herhangi bir hizmet sinifina mensup personelden sube miidiirii
ve daha iist gbrevde olan, okul/kurum/kurulus yoneticisi olanlar ile disiplin sorusturmasi
sonucu atanacak personelin atama, yer degistirme ve gegici gérevlendirme onaylari,

8. Ozel mevzuatla diizenlenmis olanlar harig, miilki idare amirleri, birim amirleri ve valilik birim
miidiirlerinin yurtdis1 izin ve yurtdisi gérevlendirme onaylar,

9. Miilki idare amirleri, birim amirleri ve valilik birim miidiirlerinin il digina aragli ya da aragsiz
gegici gorevlendirme onaylan,

10. 657 sayilh Devlet Memurlar: Kanunu’nun 137, 138 ve 145. maddelerinde yer alan gérevden
uzaklastirma, gdrevden uzaklagtirma kararmin uzatilmasi, kaldinimasi ve ilge idare sube
bagkanlarinin gérevden uzaklastirilmalari igin gerekli muvafakat onaylari,

11. Kamu gorevlileri hakkinda 4483 sayih Kanuna goére verilen 6n inceleme onaylar ile
sonucuna gore verilecek kararlar,

12, 11 ve ilge kuruluslarinda gorevli tim memurlarin disiplin amiri sifatiyla dogrudan baglatilan
disiplin sorugturmasi onaylar ile ilgili mevzuat geregince vali tarafindan baslatilmasi gereken
inceleme/aragtirma onaylari,

13. 657 sayili Kanun’un 133. maddesine gore, disiplin cezalarin 6zlik dosyalarindan
silinmesine iligkin onaylar,

14. Itiraz sonucu verilen kararlar hari¢ olmak izere disiplin kurulu kararlarinin onayi,

15. Atamasi bakanlik veya genel miidiirliiklere ait personel hakkinda tekliflerde bulunulmasi ve
gorlis bildirilmesini kapsayan yazlar,

16. Yarg: mercilerinde valiligin taraf oldugu davalarla ilgili bakanlik {ist yoneticileri tarafindan
belirlenip valiliklere yetki devri yapilan miktara kadar olan davalarda, temyiz, karar diizeltme
ve itirazdan feragat edilmesine iligskin onaylar,

17. 657 sayih Devlet Memurlari Kanunu’nun 122. maddesi kapsaminda basari, distiin bagar

belgeleri ve 6diil verilmesine iligkin iglem onaylar,
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gbrevlendirilmesine iligkin onaylar,

19. Cezaevi isyanlarina kars1 izleme, tahliye ve koruma planlarinin onaylanmasi,

20. 11 afet planlarinin onaylari,

21. 11 sabotaj planlarina iligkin onaylar,

22. 6136 sayih Atesli Sildhlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanun ve bu Kanuna
dayantlarak ¢ikartilan Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yéonetmelik’in 7.
maddesi kapsamindaki ruhsat onaylar:.

23. 5188 Sayil1 Kanun’un 4. maddesine gore 6zel giivenlikle ilgili kararlari almak iizere komisyon
olugturmak ve olusturulan 6zel giivenlik komisyonunun kararlarina iliskin onaylar,

24. 5188 Sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun Uygulanmasina fligkin Y6netmelik’in
8. maddesi geregi onaylar,

25. 2911 sayil Toplant: ve Gdsteri Yiiritylisleri Kanunu’nun 15, 17, 18 ve 19. maddeleri ile bu
Kanun’a gre yapilacak bagvurularin degerlendirilmesine iligkin onaylar,

26. 2559 sayili Polis Vazife ve Selahiyetleri Kanunu uyarinca 6nleme aramasi yapilmasina iligkin
onaylar,

27. Vali yardimcilan ve kaymakamlarin bagkanhiginda olusturulacak olan kurul veya

komisyonlara iligkin onaylar,

28. Okullarda egitime ara verilmesine iligkin karar onaylari,

29. 2942 Sayilh Kamulagtirma Kanunu’nun 6. maddesi kapsaminda verilecek kamu yararinin
varhgina iliskin karar onaylari,

30. Valilige bir ytiktimlilitk getiren, il tasarrufu niteliginde sonug¢ doguran ve bu ybnerge ile
agikea imza yetkisi devredilmeyen sozlegmelere iligkin onaylar,

31. 5393 sayili Belediye Kanunu kapsamindaki yazilar ve onaylar,

32. Isyeri Agma ve Caligma Ruhsatlarma Iligkin Yonetmelik’in 15. maddesi kapsaminda
Inceleme Kurulu olugturuimasina iligkin onaylar,

33. 2860 sayih Yardim Toplama Kanunu’nun 7. maddesi geregince; il genelinde yapilacak olan
yardim toplama izin onaylan ile yardim toplama izinlerinin uzatiimasi onaylari,

34. 5355 sayili Mahalli idare Birlikleri Kanunu kapsaminda kurulan birliklerin tiiziiklerine iligkin

onaylar,

ﬁ Gorevde yikselme ve iinvan degisikligi sinav komisyonu iiyelerinin belirlenmesi ve
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III. VALi YARDIMCILARI TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR

1. Vali tarafindan ytirtitiilen is ve islemler ile bizzat Vali tarafindan imzalanacak yazilar diginda
kalan i ve islemlerin gorev boliimiine gore yiiriitiiliip sonuglandirilmas: ve bu Yonerge ile
belirlenen yazilarin “Vali adina™ imzalanmasi,

2. Vali'nin onayina sunulacak tasarruflara iliskin 6n iglemlerin yiirtitilmesi ve onaya sunulacak
yazilarin paraf edilmesi,

3. 11 Ozel 1daresine ait bizzat valinin imzalayacag: yazilarin paraflanmas,

4. Gorev bolimii esaslarina gore Vali adina bagkanlik ettikleri komisyon, kurul ve vakiflara iligkin
karar ve yazilarin imzalanmasi,

5. Kaymakam imzas: ile gelen yazilara verilen olumsuz cevap yazilar,

6. Cumhurbaskanligina, TBMM Baskanligina ve bakanliklara sunulan valilik gorist, teklif
yazilan ve TBMM Baskanligindan gelen soru 6nergeleri ile ilgili yazilara verilecek vali goriisii
gerektirmeyen veya vali tarafindan vali yardimeilarinin imzalamasi uygun gériilen goriis
yazilari,

7. Kaymakam adaylan ile ilgili raporlar,

8. Kaymakam adaylarinin 6zliik ve stajlar ile ilgili islemlerine iliskin yazilar,

9. 2820 sayih Siyasi Partiler Kanunu, 6356 sayil Sendikalar ve Toplu Stzlesme Kanunu, 2911
sayth Toplanti ve Gosteri Yiiriiyiigleri Kanunu ile ilgili dilekge ve bildirimierin havalesi ve
onay sonrasi iglemlerin yiiriitiiimesine iliskin yazilardan bu Yonerge ile daha alt birimlere imza
yetkisi verilmemis yazilar,

10. Muilki idare dmirleri ve birim amirlerinin gdrevli olduklarim belgeleyen yazilar,

11. Mahkemelerde dava agilmasina iligkin yazilardan vali tarafindan imzalanmasi gerekmeyenler,

12. Danigtay, Sayistay, Bolge Idare Mahkemeleri, Idare Mahkemeleri, Vergi Mahkemeleri ve Adli
Mahkemelerde agilan davalarda savunma yazilan,

13. Valilige gelen evraktan bu Yonerge ile bagkalarina devredilmeyen havale iglemleri,

14, Vatandaglarin kurum ve kuruluglara yonelik sikdyet, yakinma ve taleplerine iliskin bagvurular
ile ilgili yazilar,

15. Tekit yazilan ve verilecek cevaplara iligkin yazilar,

16. Valinin bulunmadig: zamanlarda gérev béliimiine gore kendilerine taalluk eden konularda vali
tarafindan imzalanmasi veya onaylanmasi gereken, ancak &zelligi ve ivediligi nedeniyle
gecikmesinde sakinca bulunan yazilar ve onaylarin bildhare bilgi verilmesi kaydryla

imzalanmasi veya onaylanmasi,
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17. Afet vukuunda 7269 sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak Tedbirlerle
Yapilacak Yardimlara Dair Kanun ve bu Kanun’a 1051 sayili Kanunla eklenen degisikliklerin
uygulanmasina iligkin yazilar,

18. Gorevi yerinde bulunmadifr zamanlarda, daha sonra bilgi vermek sartiyla es gérevli vali

yardimcisi yerine yazilarin imzalanmast,

19. Vali yardimcilan, kaymakamlar, birim dmirleri ve merkez birim miidiirlerinin gorevden
ayrilma ve géreve baglama yazilan,

20. 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nun 4/B ve 4/C maddeleri geregine {1 birimlerine atanan
personele iliskin s6zlegmelerin imzalanmasi,

21. Dernekler Yonetmeligi’nin 51. maddesine gore Kamu Yararina Cahsan Derneklerden

sayilmaya iligkin olarak verilecek Valilik gériiglerinin imzalanmasi,

22. Dernekler Yonetmeligi’nin 53. maddesine gore kullammi izne bagh kelimelerin kullamlmasina
yonelik verilecek Valilik goriislerinin imzalanmasi,

23. 4721 Sayih Tirk Medeni Kanunu’nun 60. maddesi ile Dernekler Yénetmeligi'nin 6. maddesi
kapsaminda Kanun’a aykirilik veya eksiklikleri 30 giin igerisinde tamamlamayan derneklerin
feshi ile ilgili olarak Asliye Hukuk Mahkemesinde dava agilmasi igin Cumhuriyet
Savciliklarina yazilacak yazilar,

24. 213 sayili Vergi Usul Kanunu'nun 72. maddesi uyarinca Birim Deger Tespit Taktir Komisyonu

gorevlerine iligkin is ve iglemler,

25. Hazine arazilerinin tahsis, trampa, kiralama ve satigina iligkin Maliye Bakanligi'na gonderilecek
goriis ve teklif bildiren yazilar,

26. Denetgi bilgi ve teknigi gerektiren hususlarda Igisleri Bakanh@ Dernekler Denetgisi talep
edilmesine iliskin yazilar,

27. Valinin, vali yardimeilan tarafindan imzalanmasin: uygun gordiigii diger yazilar,

28. Adli ve Onleme Aramalan Yonetmeligi uyarinca umumi ve agik yerlerde ve gecikmesinde
sakinca bulunan hallerde yazili arama emri verilmesine iliskin yazilar,

29.3091 sayih Kanun’un uygulanmasina iligkin is ve iglemlerin yiiriitiilmesi ve kararlarin
imzalanmasi,

30. 11 Kolluk Sikayet Biirosu is ve islemlerine iligkin yapilacak yazigmalar,

31. Miilki idare amirlerinin muhtelif kanunlardan kaynaklanan men ve tahliye yetkilerinin

kullantlmas: ile ilgili is ve iglemlerine iliskin yazigmalar,
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IV. VALI YARDIMCILARI TARAFINDAN ONAYLANACAK YAZILAR

1.

O

10.

11

12

-

13.

14,

15.

16.

Vali'nin onaylayacagy yazilar disinda kalan ve agik¢a Kaymakam, birim amiri veya diger
yetkililere devredilmemis olan onaylar,

11 Ozel Idaresine ait bizzat valinin onaylayacag yazilarin uygun gdriisle arz edilmesi,

Birim dmirlerinin kurum kimlik kartlarina iligkin onaylar,

HEK ara¢ ve malzemelerin elden ¢ikarilmasina iligkin onaylar,

Kaymakam adaylan ve valilik birim miidiirlerinin her tiirli izinleri ile yerlerine vekil
gérevlendirme onaylar,

1l Birimlerinde gérevli Miidilr Yardimcisi, Sube Miidiirii ve daha alt unvanli personelin
gorevden ayrilmalan halinde yerlerine vekéleten gdrevlendirmelere iligkin onaylar ile diger
personele iliskin vekéleten gorevlendirme onaylari,

Kamu kurum ve kuruluslarinda gorevli olup, valinin yetkisi diginda kalan personelin yer
degistirme ve gegici gdrevlendirme onaylari,

Ozel mevzuatla diizenlenmis olanlar, miilki idare amirleri, birim amirleri ve valilik birim
miidiirleri disindaki diger personelin yurtdis: izin, gérevlendirme onaylar ile yerlerine vekil
gérevlendirme onaylar

11 Jandarma Komutanlhig, 11 Emniyet Miidiirliigtinde gorevli Emniyet Amiri/binbas: diizeyi ve
daha alt riitbedeki emniyet/jandarma personeli ile diger hizmet siniflarinda gérev yapan tiim
personelin her tiirlii yer degistirme ve gegici gorevlendirme onaylari ile iicretsiz izin donisil
gbérev yerlerinin belirlenmesi onaylari,

Valilik merkez birimlerinde gtrevli personelin gorev yerlerinin degistirilmesine iligkin

onaylar, (il yazi isleri midiirliigiinden sorumlu vali yardimcisi tarafindan yerine getirilecektir.)

. Ozliik dosyalan il birimlerinde tutulan ilge personeline verilmesi zorunlu olmayan ayliksiz izin

onaylari,

Vali yardimcilarinin bagkanlik yapmadig kurul veya komisyonlarin onaylanmasi gereken kurul
veya komisyon kararlari,

Ozliik dosyalan il mudurliiklerinde tutulan personelin derece yiikselmesi ve 657 sayih
Kanun'un 37. maddesi uyarinca yapilacak terfileri ile kadro degisikliklerine iligkin onaylar,
Muiilki idare amirleri, birim amirleri ve valilik birim miidiirleri disinda kalan personelin il digina
arach ya da aragsiz gecici gérevlendirme onaylari,

Vali'nin onay! disinda kalan personelin asalet tasdiki, istifa, gérevden ¢ekilmis sayilma ve
emeklilik gibi 6zltik iglemleri.

Kamu kurum ve kuruluglar tarafindan diizenlenecek olan hizmet i¢i egitim, kurs ve seminerlere

il personeli arasindan egitim yéneticileri ve personel gérevlendirme onaylan,
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17. ligelerde gdrev yapan personelin seminer, toplant1 vb. nedenlerle il i¢i ¢agrilmalanna iligkin
onaylar,

18. 11 kuruluslarinin merkez personeline iligkin hizmet i¢i egitim program: onaylan ile ilge
kaymakamliklarinda uygulanacak olan hizmet i¢i egitim planlarinin onayi,

19. 2946 Sayili Kamu Konutlar1 Kanunu ve Kamu Konutlan Yénetmelik’i kapsaminda yapilacak
islemlere iligkin onaylar,

20. Halk egitim merkezlerince islemleri yiiriitiilen ve 6zel mevzuat: bulunan Trafik ve Cevre Bilgisi
Dersi ve Direksiyon Egitimi Dersi Ogreticiligi Kursu ile MTSK Direksiyon Sinav Sorumlusu
kurslarinin; kurs agma, kapatma, stnav komisyonu ve personel gérevlendirme onaylan,

21. Kurumlara ait (Il birimlerinin kullaniminda bulunan) salon, tesis ve misafirhanelerin gecici
kiralanmas ve tahsis iglemlerine iliskin onay ve yazilar,

22. 2911 sayili Toplant: ve Gosteri Yiirilytisleri Kanunu'nun 15, 17, 18 ve 19. maddesi disinda kalan
is ve islemlere iligkin onaylar.

23.6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanun ve bu Kanuna
dayamlarak ¢ikartilan Atesli Silahlar ve Bigakiar ile Diger Aletler Hakkinda Yénetmelik’in 7.
maddesi kapsamu disinda kalan diger silah ruhsat onaylari,

24. 6136 Sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanun’a gore cikartilan
Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yonetmelik’in Ek 1.maddesine gore
diizenlenen "Mermi Satig izin Belgesi" onaylan, ile 87/12028 sayill Tekel Digi Birakilan
Patlayic1 Maddelerle Av Malzemesi Ve Benzerlerinin Uretimi, Ithali, Taginmasi, Saklanmast,
Depolanmasi, Satisi, Kullamlmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi Usul ve Esaslarina fligkin
Tiizilik onaylan,

25,2521 sayih Avda ve Sporda Kullanilan Titfekler, Nisan Tabancalari ve Av Bigaklarinin
Yapimi, Alimi, Satimi ve Bulundurulmasina Dair Kanun’un Uygulanmasina Iiskin
Yonetmelik’in 10. maddesine gore verilen av tezkeresi ve sahiplik belgesi onaylan ile diger
onaylar,

26. Fahri Trafik Miifettisligi Gérev ve Caligma Yonergesi’ne iligkin belgelerin onaylanmasi,

27. Mezarlik Yerlerinin Ingas ile Cenaze Nakil ve Defin Islemleri Hakkinda Yénetmelik geredince
Mezarlik Se¢im Komisyonu olusturulmasina iliskin onaylar,

28. Ziihrevi Hastaliklar ve Fuhugla Miicadele Komisyonu kararlarina iligkin onaylar,

29. Her tirlii miisabaka ile ilgili bilet ¢ikis onaylari,

30. Ozel Ogrenci Yurtlartmn Yurt Agma izin Belgesi ile yurt kapatma ve idareci atama ve istifa

onaylari,

?
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31.

32,
33.

34,

35.

36.
37.

38.

39.

40.

41.

42,

43.

44.

45.

46.
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Diger kamu kurumlarinca personel alim igin yapilacak sinavlarda gorev yapacak §gretmenlerin
gorevlendirme onaylar,

Mesleki teknik egitim yapilan 6rglin ve yaygin egitim kurumlarinda dal agma ve kapatma onayi,
Milli Egitim Bakanli§1 tarafindan yapilan merkezi sistem sinavlara iliskin Bolge Sinav Yiiriitme
Komisyonlar Il Temsilcisi gorevlendirmelerine iliskin onaylar.

4734 Sayili Kamu ihale Kanunu ile 4735 Sayih Kamu ihale Sozlesmesi Kanunu uyarinca,
Valilik Makaminin onay: ile kurulmas: gereken kurul ve komisyonlarin olugturulmasna iliskin
onaylar, |

Ozel spor kuruluglar ile ilgili I Ucret Tespit Komisyonu Bagkanh@gi'nin yiiriitiilmesi ve bu
goreve iligkin onaylar,

Sportif Turizm Kurulunun verecegi her tiirlii izin ve belgeye iliskin onaylar,

4081 say1il: Ciftgi Mallarimin Korunmas: Hakkinda Kanun kapsaminda valiye verilen yetkilere
iliskin onaylar,

Isyeri A¢ma ve Calisma Ruhsatlarina lligkin Yénetmelik’in 15. maddesi kapsaminda
belediyelerde olugturulacak olan inceleme kurullarina personel gérevlendirme onaylar,
Hassas olmayan llgelere ait Sivil Savunma Planlarinin Onay,

Sivil Savunma Miikellef Gérev belgelerine iliskin onaylar,

Il Milli Egitim Mudiirltigii lehine hiikmedilen vekalet iicreti ve yargilama giderlerinin
taksitlendirilmesine iligkin onaylar,

Atil durumda bulunan ve kullamlmasi tehlike arz eden egitim binalarinin yikilmas: ile ilgili
onaylar,

Hikiimlii ve tutuklulara verilen izinlerde geceleyin konaklanacak yerin belirlenmesi,

Il Emniyet Midurliigii Ozel Giivenlik Sube Miidiirliigi lige Emniyet Mildiirliigi/Amirligi Ozel
Giivenlik Biiro Amirligi Kurulug, Goérev ve Caliyma Y&netmeligi’nin 4.maddesine gbre
oluturulan “Degerlendirme Komisyonu” na iligkin onaylar,

[l Emniyet Miidiirligi Ozel Giivenlik Sube Miidiirliigii lige Emniyet Miidirligi/Amirligi Ozel
Gitvenlik Biiro Amirligi Kurulug, Gérev ve Calisma Yonetmeligi’nin 4.maddesine gore
olugturulan “Inceleme Komisyonu” na iligkin onaylar,

5188 Sayil Kanunun “Denetim”baslikl: 22°nci maddesi ve Yénetmelik’in “Denetim” baglikl
6 nc1 boliimiiniin 43, 44, 45 ve 46 nc1 maddeleri ile ditzenlenen 6zel glivenlik girketlerinin, 6zel
guvenlik sirket subelerinin, 6zel giivenlik egitim kurumlarimin,  alarm izleme merkezlerinin,
dzel giivenlik birimlerinin, kigi korumas: izni alan kisilerin ve 6zel glivenlik hizmeti alan

yerlerin denetlenmesinde valilik adina denetleme i¢in gdrevlendirilecek personel onayi,
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47. 5253 sayili Dernekler Kanunu’nun 32. maddesi mucibince uygulanacak idari para cezalari ile
dernek denetimlerinin yapilmasi ve kapatilmasina iligkin onaylar,

48. Mevzuatinda bizzat valinin imzalamasin gerektirmeyen, bu Y6nerge veya ilgili mevzuatinca
yetki verilenler hari¢ olmak tizere diger tiim idari para cezalan

49. TAPDK ile ilgili Tiitiin mamulii ve alkolli icki satig belgesi ve nargilelik tiitiin mamulii
uygunluk belgesi verilmesine iligkin onaylar,

30. Resmi mithiirlerin yaptirnlmasi veya yenilenmesine iligkin onaylar,

51. 11 dahilinde resmi-6zel okul ag1lmasi, kapatilmasi ve taginmasi onaylari,

52. Her tiirlii 6zel saglik kurum ve kuruluslarinin ruhsatlandirma, kapatma, gegici kapatma onaylari
ile bu kuruluslara yeni ilave edilecek iinitelerin agilma onaylari,

53. Eczanelere iligkin ruhsat onaylan,

54, Sosyal ve Ekonomik Destek Yonetmelik®i hiikiimlerince yapilacak nakdi yardim onaylari,

55. Parmak izi kaydi yazismalan ile sahislara verilen kimlik ve izin, ¢ikig izin belgelerinin
imzalanmasi;

56. Insan ticareti magdurlari ile ilgili olarak kolluk birimlerine yazilan ihbar yazilarinin
imzalanmas,

57. lkamet is ve iglemlerinin imzalanmas:

58. 6458 sayili Kanun’un 53, 54, 56, 57, 61, 61, 63,64 72,77, 79, 85, 86 ve 91 inci maddelerinde
diizenlenen simir disina dair tiim is ve islemlere ait karar ve onaylarin imzalanmas

39. Vali'nin, Vali yardimcilan tarafindan imzalanmasin uygun gordiigii diger onaylar.

V. IL HUKUK iSLERI MUDURU / HUKUK MUSAVIRI TARAFINDAN
IMZALANACAK ve ONAYLANACAK YAZILAR
1. Vali tarafindan hukuki gorils istenilen konular ile ilgili yazilar,
2. 11 Sivil Toplumla iliskiler Mudiirliigtiniin gorev alanina girmeyen sivil toplum kuruluslari
uzerinde valilifin gozetim ve denetim yetkisinin kullanilmasina iliskin yazilar,
3. 5233 sayili Terdr ve Terdrle Miicadeleden Dogan Zararlarin Karsilanmasi Hakkinda Kanun’un
uygulanmasina iligkin yazi ve onaylar,
4. 11 Hukuk isleri miidiirliigii'ne bagli birimlerle ilgili olarak vali yardimecilarina verilen yetki ve
gorevlere paralel imza ve onaylar,
5. 11 Hukuk Isleri Miidiirliigit kadrosunun bos olmas: halinde bu maddedeki gorevler, 6ncelikle
hukuk miisaviri (MIA), hukuk milsaviri kadrosunun da bos olmasi halinde, birimin bagh
oldugu vali yardimeis: veya es gorevli vali yardimest, diger gorev ve yetkiler i boliimiine gére

ilgili vali yardimcilan tarafindan kullanilir.
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VL KAYMAKAML:}RA DEVREDILEN YETKILER

1. llgede gorev yapan tiim personelin Il disi goreviendirme onaylan ile tasit gérevlendirme
onaylari,

2. ligede fiilen gorev yapan kadrolu ve sézlesmeli tiim personelin izin onaylar1 (ayliksiz izin,

hastalik izni, refakat izni, mazeret izni, y1llik izin),

)

flgede gorevli kamu personelinin izinlerini yurtdiginda gegirmelerine iliskin onaylar,

=

Iige birimlerinde ¢aligan sef ve daha alt kademedeki personelin Ilgedeki kurum ve kuruluglarda
lige icinde gegici géreviendirme onaylari,
S. Hizmet i¢i Egitim Programi onaylan ile bu programlarda yer alacak yGnetici, personelin ve

kursiyerlerin goreviendirilmesi onaylari,

6. Ilgede fiilen gérev yapan personelden ozlitk dosyas: ilgede tutulan kadrolu ve sdzlesmeli tiim
personelin derece ylikselmesine iliskin onaylar,
7. llge digina veya iigeye atanan ilge personelinin dzlitk dosyalarinin dogrudan istenmesi ve

gonderilmesine iligkin yazilar,

alinmasi ve 2911 sayi Kanun kapsaminda verilen gorev ve yetkilerin Kaymakamiik¢a yerine

getirilmesi,

9. ligelerde 6gretmen acig bulunan okullarla ilgili mevzuat ¢ergevesinde norm kadro fazlas:
konumunda bulunan ogretmenler ile lige emrine atanan kadrolu Ogretmenlerin bos gecen
dersleri doldurmak ve yasal ders saatlerini tamamlamak lizere okullara gorevlendirilmeleri ile
ek ders tereti karsilif1 6gretmen géreviendirilmesine iliskin onaylar,

10. Ilge Milli Egitim Miidiirlikleri ve bagli ilgili birimlerde galisanlardan Kaymakamin 1.disiplin

amiri oldugu personelin yillik, zorunlu mazeret ve hastalik izinlerine iligkin onaylar,

11. Ozel dgretim kurumlarinin ilgelerde yapilan yabanci dil ve meslek edindirme kurslarinin sinay
onaylarinin alinmasi,

12. Ozel okul ve kurum miidirlerinin izinl; oldugu dénemde, yerlerine vekalet edeceklere iliskin
onaylar,

13. Ozel motorlu tagit siiriiciileri kurslarindan egitim alacak igitme engelli bireylere (H) sinfi
sertifika vermek isteyen kurslarda kurum tarafindan teklif edilen 6zel alan bakimindan yeterli
bir uzmanin géreviendirilmesi,

8. 2911 sayih Kanun’un uygulanmasi bakimindan, basvurularin llge Kaymakamliklarinca *
14, Kamu gbrevlilerinin herhangi bir nedenle gorevlerinden ayrilmalari halinde birim 4mirlerinin w

yerine 1 aya kadar, diger gorevlilerin yerine siiresiz vekaleten gérevlendirme onaylar,
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15. Tigelerdeki resmi/6zel kurumlarin, kurumlar ve personeli ile ilgili, mahkemelerden ve resmi

kurumlardan istenilen bilgi ve belgelere iliskin yazigmalarin dogrudan yapilmasi,

16. Devamsiz 6grencilerin diger ilgelere dogrudan bildirilmesine iliskin yazilarin yazilmas,

17. Ozel anaokullarinin yariyil ve yaz tatillerinde 6grenime devam etmelerine iligkin onaylar,

h 18. Kurumlara ait salon, tesis ve misafirhanelerin gegici kiralanmasi ve tahsis islemlerine iligkin
onay ve yazilar,

19. Halk egitim merkezlerince islemleri yiiriitillen ve 6zel mevzuati bulunan Avc Egitimi, Is
Makineleri Kullanma Sertifikast (Operatérlitk Belgesi) Kursu, Tirk Halk Oyunlan, Yére

L Oyunlan Ogreticisi Yetigtirme Kurslarinin siav komisyonunun kurulmasi, kurs agma, kapatma
ve personel gorevlendirme onaylar,

20. Milli Egitim Bakanhp: ile difer bakanlik, genel miidiirlik, resmi kurum ve kuruluglarla

L diizenlenen igbirligi protokolleri kapsaminda Iigelerde agilacak her tiirlit meslek kurslari ile
geligtime ve uyum kurslarinin 11 Istihdam Kurulu'nun kararindan sonra agilmalanna iliskin
onaylar ile bu kurslar sonucunda verilecek belgelerin imzalanmas,

21. 15 Yeri Agma ve Calisma Ruhsatlarina iligkin Yonetmelik’in 12. maddesi kapsaminda sihhi

L igyeri ile umuma agik istirahat ve eglence yerlerinin agilmasiyla ilgili diizenlenecek ruhsat
onaylari ile bu igyerine iligkin denetim ve kontrol islemleri,

22. Tutlin mamulii ve alkollii igki satis belgesi ve nargilelik tiitiin mamulii uygunluk belgesi

h verilmesine iligkin onaylar,

23. Tekel Dis1 Birakilan Patlayici Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi, Ithali,
Taginmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satisi, Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi Usiil
ve Esaslarna Iligkin Tuzik™iin 117.maddesi geregince oyun ve eglence araci olan patlayici

L maddeler diginda senlik ve igaret fiseklerinin kullamlmasi ile ilgili izinler,

YAZILAR

1. 2. Bolim “Uygulama Esaslar’” bashg altinda  “A4- Bagvurular” boliimiinde yer alan 1.

VII. KAYMAKAM ADAYLARI TARAFINDAN IMZALANACAK VE ONAYLANACAK l

maddede belirtilen dilekgelerin havalesi l

22
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VIIL. IL IDARE SUBE BASKANLARI VE VALILIK BIiRiM MUDURLERI
TARAFINDAN IMZALANACAK ve ONAYLANACAK YAZILAR

A. ORTAK HUKUMLER

1. Vali veya vali yardimecilarinin onaymdan geemis kararlarin, genelgelerin ve duyuru
mahiyetindeki evrakin kaymakamliklara veya ilgili mercilere génderilmesine iliskin yazilar,

2. Bir iglemin ve dosyamin tamamlanmasina yonelik olarak bilgi-belge isteme, bilgi-belge verme,
evrak noksanliklarinin tamamlanmas: gibi hususlarda ligelere, diger kurum ve kurutuglara ve
belediyelere yazilan yazilar,

3. Valilik genel emirlerinin alt birimlere ve Ilgelere duyurulmasina iligkin yazilar,

4. Kurumiarmn belirli dsnemlerde bakanliklara mutat olarak gonderecekleri teknik ve istatistiki
bilgilere iligkin yazilar,

5. Istatistiki raporlari hazirlama, izleme, degerlendirme, bilgi toplama kapsaminda ilgi
kuruluglardan bilgi ve belge istenmesi, gonderilmesi ve bilgi derlenmesi ile ilgili yazilar,

6. Adli ve idari yarg: tarafindan (icra daireleri dahil) valilik araci kilinmadan dogrudan gelen
yazilara verilecek cevabi yazilar,

7. Gonderilen kadro ve kadro degisikliklerine iligkin yazilarin alt birimlere génderilmesi yazilan,

8. Odeneklerin alt birimlere ve ilgelere duyurulmasi ve génderilmesine iliskin yazilari,

9. Adres bakimindan yanhs gelmis yazilarin ilgili birimlere veya geldigi birime gdnderilmesine
iliskin yazilar,

10. Doner Sermaye Isletmesi bulunan kurumlarin bu igletmenin faaliyet ve galigmalan ile ilgili
olarak yazilacak yazilar,

11. Tagimir Mal Yonetmelik’inin uygulamasina iligkin yazilar ve onaylar,

12, Ozliik dosyasinda meydana gelen degigikliklerin ilgili mercilere ve ilgililerine duyurulmasina
iligkin yazilar ile il personeline ait &zliik dosyalarinin istenmesi ve gdnderilmesine iligkin
yazilar,

13. Ozlitk dosyalan il midiirliiklerinde tutulan personelin kademe ilerlemesine iliskin onaylar,

14. Disiplin Amirleri Yénetmelik’i gercevesinde, valinin takdir yetkisi diginda kalan her tiirlii
inceleme, sorusturma, disiplin onaylar ve disiplin cezalar.

15. Aday Devlet Memurlarimin asalet tasdiki igin doldurulan teklif formlarinin génderilmesine
iligkin yazilar,

16. Tagitlann ve personelin il igi giiniibirlik gegici gérevlendirilmesine iliskin onaylar,
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17. Kurum ve kuruluslarin hizmet alanmna giren bilgi ve belge taleplerine iliskin bagvuru ve

dilekgelerin kabulii, gereginin yerine getirilmesi ve sonucundan ilgiliye bilgi verilmesine dair
yazilar,

18. Vali ve vali yardimcisinin onaylayacaklan diginda kalan il personelinin kurum kimlik kartlar:
ve gorev belgelerine iliskin onaylar, I

19. Izinleri vali ve vali yardimeilari tarafindan verilenler disinda kalan kurum personelinin yillik,
hastalik, refakat, mazeret izinleri, verilmesi zorunlu olan ayliksiz izinleri ve izinli olduklar 1
tarihlerde yerlerine bakacak vekalete iligkin onaylar,

20. Diizenlenen seminer, kongre ve toplantilara ismen ¢agrilan personelden vali ve vali ||
yardimcilarinin onay: disinda kalanlara iligkin 11 i¢i gorevlendirme onaylar,

21, Vali ve vali yardimcilarinin verecekleri onaylar disinda kalan il personeline iliskin vekaleten 1
gbrevlendirme onaylari,

22. Meslek  kuruluglarimin  ve kooperatiflerin genel kurullan icin bakanhk temsilcisi I
gorevlendirilmesine iligkin onaylar,

23. Yetkili merciler tarafindan verilmis olan ruhsatlarin ilgililere bildirilmesine iliskin yazlar, ‘

24, Kooperatif, sirket ve benzeri tiizel kisiliklerin kongre, toplanti ve benzeri nitelikteki
faaliyetlerine iligkin yazilar, *

25. Cumhuriyet savciliklarindan gelen kamu hizmetlerinden men kararlarna iligkin yazilarin
havalesi ve ilgili birimlere gonderilmesine iliskin yazilar (il Yazi Isleri Miidiirii tarafindan 1
kullanuhir).

26. Apostil gerhlerinin imzalanmasi Hukuk Isleri Sube Miidiirti, 1! Idare Kurulu Mudiird, '

|
|

tarafindan yapilir,

27. Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik’e gore yapilacak her tirlil ig ve islemlere iligkin
onaylar,

28, Birim 4mirleri disinda kalan personele iligkin argiv aragtirmasi ve glivenlik sorugturmasi
istenmesine iligkin yazilar,

29. I5 ihzarat programlarinin tasdiki,

30. Yeni bir hak, gorev ve yiikiimliiliik dogurmayan bir direktifi veya icra talimatim kapsamayan
vali veya vali yardimcisinin imzalamas: gerekenler disinda kalan ve 5442 sayili il idaresi
Kanunu’nun 9. maddesinin (B) fikrasinda belirtilen “Hesabata ve Teknik Hususlara” ait yazilar,

31. Meslek i¢i egitim kurslarimin baglay1s ve bitiglerinin Bakanliklara bildirilmesine iliskin yazilar,

32. Yiikleniciler ile isletmecilere noter vasitasiyla gekilecek ihbarnamelerin yapilmas:,
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33. Bir konu ve faaliyet hakkinda kamu kurum ve kuruluslarinin, kurum goriislerinin istenmesi ve

bildirilmesine ait yazigmalar ile alt 8lgekli plan yapma yetkisini sahip kuruluslarca il

Miidiirltigtine yazilan gériis yazilarina verilen cevap yazilarinin imzalanmasi,

34. Uygulanan idari yaptinm kararlan baglaminda yapilan ig ve islemler ile ilgili tebligat ve diger

yazigmalarin imzalanmasi,

35. Mudiirlikleri ilgilendiren konulara iligkin goriis bildirme yazilan,

36. Evini Yapana Yardim (EYY) kapsaminda yapilan 6demelere iligkin onay,

B. BiRiM AMIRLERININ VALI ADINA IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACACI
YAZILAR

a) IL JANDARMA KOMUTANI VE iL EMNIYET MUDURTD

1.

4,

Il Jandarma sorumluluk bélgesinde islenen suglarla ilgili, stiphelilerin ve baglantilarimn il
disinda veya Emniyet sorumluluk alaninda oldugunun tespit edilmesi veya Emniyet
sorumluluk bolgesinde islenen suglarla ilgili siphelilerin takibi, yakalanmasi ve olayin
baglantilariyla birlikte aydinlatiimas: ve kayip gocuk ile kadinlarin bulunmas: amaciyla
Emniyet ve Jandarma birimlerinin igbirligi ve koordinasyon igerisinde miisterek faaliyet icra
etmek lizere personel gérevlendirme onaylar,

Personel ve araglara iliskin il igi ve il dis1 gérevlendirme onaylari,

I Jandarma Komutanhig: ve il Emniyet Miidiirliigiinde gorevli her kademedeki personelin
takdire bagl izinler ile yurtdis: izinleri hari¢ olmak iizere diger izinler hazirlanacak i¢ yonerge
ile belirlenecektir.

Glivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi talepleri ile ilgili olarak yapilan tiim is ve

islemlerin yiiriitiilmesi,

-5

Genel Bilgi Toplama ile ilgili formlarin imzalanarak mercilerine gonderilmesine iliskin
yazilar,

“Tekel Dis1 Birakilan Patlayict Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi, ithali,
Taginmas, Saklanmasi, Depolanmast, Satigt, Kullam!masi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi Usiil
ve Esaslarina Iligkin Tiiziik kapsamnda verilecek her tilrlii izin ve ruhsat onay: diginda kalan
tiim i§ ve iglemlere iligkin yazigmalar,

Ruhsati iptal edilerek emanete alinan silahlardan siiresi dolanlarn miisadere talebi ve
mahkeme kararlarinin istenilmesine iliskin yazilar,

Ekspertiz Raporu aldinlacak silahlarin kriminal laboratuvarlarina gonderme yazilar,

Her tlirlii mesleki egitim ve evlenme izin onaylar,
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10. Patlayici madde atesleyici belgesi yeterlilik onaylar;,
11. Patlayict madde sevk islemlerine iliskin yazilar,
T 12. Kaybolan ve bulunan ¢ocuklarla ilgili olarak yapilacak islemlere iligkin yazilar ile bu konuda
T ildeki diger kurumlarla yapilan yazigmalar,
13. 5188 sayil: Ozel Giivenlik Kanunu kapsaminda;
T a) Silah ve Mermi Satin Alma ve Nakil Belgeleri,
b) Egitim Sertifikas1 onaylari,
T c) Ozel giivenlik personelinin giyecegi kiyafetlere iliskin onaylar
|

14, 6136 sayili Kanun ve Uygulama Yonetmeligi kapsaminda;

yazigmalar,

b}  Adres degisikligi nedeniyle, silah islem dosyalarimn yeni adreslerinin bulundugu

miilki amirlige gonderilmesine iliskin yazilar,

a)  Bagvurularla ilgili yapilacak teklifler ve dosyanin tamamlanmasina yénelik diger ’
d) Ruhsat yenileme ve devir islemlerine iliskin yazilar. !

T ¢} Ruhsat yenileme tebligatlar: ve adres tespitine iligkin yazilar,

e) Ithal silah satin alma belgelerinin Bakanlia gdnderilmesine iligkin yazilar,

135. 5682 sayili Pasaport Kanunu’nun 34 fincii maddesi geregince idari para cezasi verilmesiyle

ilgili is ve iglemler,

T 16. Cocuklarla ilgili kurumlara yazilan yazilar.

b) iL OZEL iDARESI GENEL SEKRETERI

1. llgili birim tarafindan imzalanarak Vali’nin onayina sunulacak olan konulara iligkin 6n

islemlerin yiiriitiilmesi ve vali onayindan ge¢mis yazilarin ilgililere gdnderilmesine iligkin yazilary

imzalamak,

2. Odeneklerin alt birimiere bildirilmesine iligkin yazilar,

3. 3194 sayili imar Kanunu geregi yapi ruhsati, yap1 kullanim izin belgesi, ingaat izni ve halihazir
onayi ile Il Ozel Idaresi tarafindan hazirlanan kdy yerlesim alant imar planina iliskin onaylar,

4. Iskén Kanunu’na gore tapuya tescil islemlerinin diizeltilmesine iliskin Il Ozel idaresi

tarafindan olusturulan komisyon kararlar: ve yazigmalari imzalamak,

5. 11 genel meclisi baskanligina yazilan ve sadece bilgi ihtiva eden yazilar,
6. Ruhsat éncesi ruhsat olurlar,

7. 11 dis1 gorevlerde 11 Ozel Idaresi personeli gbrevlendirilmesine iliskin onay ve yazlar,

il 2
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8. 5302 sayih 11 Ozel Idaresi Kanunu kapsaminda verilecek ruhsat, sertifika, belge, teknik W‘-

nezaret¢i atamasi onaylari,

9. 11 Genel Meclisinde biitgelenen, alimina karar gikan, ddenegi tahsis edilen ve alimi yapilan
malzemelerin dagitim olurunu imzalamak,

10. Kurum igi teskilat semasindaki bagliliklan diizenlemek, i§ ve gérev tanimlarim belirlemek,
kurum personeli ile ilgili gérev dagilim: ve imza yetkisi onaylarim ve birimler aras koordinasyonu
saglayacak y6nerge ve yazilari imzalamak,

11. Vali/vali yardimcisinin onay yetkisi disinda kalan personel gérevlendirilmeleri, terfi, derece
ve kademe ilerleme onaylari, asalet tasdiki gibi objektif 6zlitk islemlerine iligkin onaylar,

12. 11 Ozel Idaresi Disiplin Kuruluna baskanlik etmek ve il Ozel idaresi disiplin kurulunun is ve
islemierini imzalamak,

13. 11 Ozel Idaresinin taraf oldugu diger tahsis, i birligi, ortak igletme protokollerinden Vali’nin
uygun gordiigli miktarin altindaki iglerin onaylari,

14. Vali’nin genel sekreter tarafindan imzalanmasini uygun gordiiti diger yazilar: imzalamak.

¢) AILE ve SOSYAL HIZMETLER iL, MUDURD

1. 11 sosyal hizmet kuruluslarinda barindinlanlarmn il i¢i gezi onaylar,

2. Ucret karsihip ek ders verdirilmesine iliskin onaylar,

3. 2828 sayil Kanun kapsamindaki kuruluslardan ¢ikan gocuklarin kamu kurumlarinda istihdam
edilmelerine iligkin yazismalar,

4. 11 igi sosyal inceleme ve degerlendirme amagli personel gérevlendirme onaylari,

¢) CEVRE, SEHIRCILIK VE IKLIM DEGISIKLIG iL MUDURD

1. Birinci kegsifle ilgili yazismalar,

2. Personelin izin, rapor déniig yazilarimn Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi Bakanl:fina
gonderilmesi

3. Rezerv tespitleri ile ilgili (tas, kum, toprak, mermer, ¢akil) yazilar, ifraz tevhit, zemin etiidii,
CED raporlari, define arama izinleri, patlayici madde yazilan ile ilgili havale ve yazilar,

4. Valilik Makamina sunulmasi gerekmeyen tip formlarla bilgi alma ve bilgi verme niteliginde
olan yazilar,

5. 5442 sayili 11 idaresi Kanunu’nun 9. maddesinin (b) fikrasinda belirtilen hesabata ve teknik
hususlar ait (6denege esas bedel tespiti, yaklagik maliyet, proje, fiyat tutanaklan, is programlari,

imalat olurlari, halihazir haritalarin onayl, is deneyim belgesi) yazilar, rezerv tespitleri ile ilgili
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(tas, kum, toprak, mermer, ¢akil) yazilar, ifraz tevhit, zemin etiidii, define arama izinleri, patlayici
madde yazilar ile ilgili yazlar,

6. Vali tarafindan kabul edilmis ve onaylanms kararlarin isleme konulmas: ile ilgili olan ve talimat
niteligi tagimayan yazilar, l
7. Mahallinde yapilan 8lgiim ve denetimlerde, tutulan tutanaklara yapilan islemler hakkinda
talimat ve yonlendirme gerektirmeyen yazilar, '
8. Cevresel Etki Degerlendirmesi Yonetmeligi kapsamindaki tim yetkiler (Ek-2 Listesindeki
projeler, “CED Gereklidir” veya “Gerekli Degildir” kararlarini verme yetkisi, proje sahibi ‘
degisikligi vb.)

9. Yap1 Denetimi (biiro ve santiye denetimi ), kontrol yiikleme, sikayet yap: malzemeleri denetimi,

laboratuvar sonuglari, hazir beton denetimi ile ilgili yazilar) ve rutin raporlann iliskin yazilar,
10. 4708 sayilh Yap: Denetimi Hakkinda Kanun ve 4703 sayth Uriinlere Hiskin Teknik Mevzuatin

Hazirlanmas: ve Uygulanmasina Dair Kanun geregi olusturacak komisyon ve olur yazilar l

Bakanliga bilgi verilmesi,
11. Milli emlak, satig, kiralama kurum gérilg yazilari,

12. Ozel idareden gelen imar planina esas kurum gérils yazilan,

13. Kooperatif kuruluglarina ait ig ve iglemlerle ilgili yazigmalar,

14, Belediyelerden gelen plan ve plan degisiklikleri ve argivlenmesi ile ilgili yazilar,

15. Bakanlik ve bagh kuruluglara gonderilen personel, tesis ve yatirimlarla ilgili istenilen her tiirlii
idari ve teknik igerikli rapor, bilgi formu, liste cetvel diizenlemesi vb. yazilar, I
16. Odenek teminine esas kesif ve dzetleri,

17. Tabiat Varhklarm Koruma Bolge Kurullarina yapilacak itiraz ve milracaatlar: yerinde
degerlendirerek rapor halinde bdlge kurullarina bildirilecek yazilar, l
18. Yatinmlarla ilgili periyodik olarak diizenlenen bilgi izleme raporlanmin bakanliga
gonderilmesi,

19. Ingaatlarin ana hakedis kesin hesaplarmmn onayindan sonra bilgi i¢in Bakanliga génderilmesi,
20. Fiyat analizleri, tutanaklari, imalat olurlan,

21. 1163 sayili Kooperatifler Kanunu’na tabi olan konut yap1 kooperatifi, sanayi sitesi yap

|
kooperatifi ve toplu igyerleri yap1 kooperatiflerinin kurulmasy, tasfiyesi, denetimi ve bunlarla ilgili
blitge yazigmalari, l
22. Yap: denetimi ve yapr malzemeleri denetimi, numune alinmasi ile ilgili raporlama ve
yazigmalar, '

23. Tabiat ve Kiiltiir Varliklarim Koruma Kurulu ile ilgili yazismalar,

-
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d) GENCLIK VE SPOR iL, MUDURU

1. Spor tesislerinin gliniibirlik tahsislerine iligkin onaylar,

2. 11 ve federasyon miisabakalarina ferdi olarak veya kafile ile giden hakem, sporcu, idareci ve
antrendrlerin kurum ve okullarindan izinli sayilmalan igin yazilan yazilar,

3. Genglik kamplar, genglik merkezi faaliyetleri, kredi yurtlar kurumu gezi ve spor faaliyetleri, il
temsilciligi faaliyetleri, okul sporlari miisabakalari, federasyon faaliyetleri, iller aras spor
miisabakalar1 ve ortak antrenman faaliyetleri kapsamunda spor Kafileleri seyahat yonergesine gore
il disina gikacak olan kafilelerin onayr,

4. Agilmasina onay verilen 6zel spor tesislerine ait belgelerin imzalanmasi ile Genglik ve Spor
Kuliiplerinin spor brang: ilavesi tescil iglem onaylari,

5. Ozel Beden Egitimi ve Spor Tesisleri Yonetmeligi hitkiimlerine gore agilacak tesislere, isyeri
agilis izni onaylan,

6. Ozel Barinma Hizmetleri ruhsat, hizmete agma, kapatma, kapasite ve tiir degisikligine iliskin

onaylar,

¢) DEFTERDAR

1. Tereke aragtirmas: yapilmasiyla ilgili yazilar,

2. Sosyal Giivenlik Kurumu Baskanligindan gelen yazilara verilecek cevaplarin imzalanmas,
3. Dava ve icra isleri ile sinirh olmak iizere ilgili makamlarla yapilacak dogrudan yazigmalar,
4. Veznedar kadrolarinin vekaleten gérevlendirme onaylarinin imzalanmast,

5. Haciz varakalarinin imzalanmas, (ihtiyati hacizler haric)

f) TARIM VE ORMAN iL MUDURU)

1. 6968 sayih Zirai Miicadele ve Zira? Karantina Kanunu ile Zirai Fugimasyon Y®&netmeligi
kapsaminda verilen “Zirai Fugimasyon Ruhsat” onaylar,

2, Zirai Mucadele Alet ve Makineleri Hakkinda Yénetmelik geregince bayilik izni verilmesine
ve iptal edilmesine iligkin onaylar,

3. Tohumluk Bayiligi izin Belgesi verilmesine iliskin onaylar,

4. 5403 sayih Toprak Koruma ve Arazi Kullanim Kanunu geregince olugturulan ve gorev yapan
“Il Toprak Koruma Kurulu” kararlarinin uygulanmasina iligkin yazismalar,

3. Su tirlinleri ruhsat tezkerelerinin imzalanmasi,

6. Mera tahsis amaci degisikligi ve kiralama iglemleriyle ilgili sozlesmelerin imzalanmasi,

7. 1l Mudirligi biinyesinde veya ilgili kurum kuruluslarla ortaklasa agilacak kurslara iligkin
onaylar ve kurslarda 6gretici/usta 6gretici ve personel gorevlendirilmesi onaylari,

8. 1163 sayili Kooperatifler Kanunu kapsaminda kurulacak tarimsal amagh kooperatif kurulug ve
29
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ana sozlesme degisiklik islemleri ile ilgili onaylar, |I

9. Ev ve siis hayvanlan lretim, satig, barnma ve egitim yerleri ¢aligma izin belgesinin
imzalanmasi,

10. Bitki koruma {riinleri ve zirai miicadele alet ve makineleri ile ilgili tesislere verilen recete
yazma yetki belgesi, bayilik izin belgesi, toptanci izin belgesi, depo izin belgesi vb.ile bitki
koruma pasaportu kayit sertifikasinin imzalanmasa.

11. 1380 sayih Su Uriinleri Kanunu kapsaminda verilen Ruhsat Tezkeresi verilmesi ve vize

edilmesi islemleri,

12. Veteriner tibbi {irtinler perakende satig izin belgesinin imzalanmasi,

g) IL AFET ve ACIL DURUM MUDURU

1. Deprem, trafik kazasi, sel, kaya diismesi vb. gibi durumlarda ara¢ ve arama kurtarma
personelinin olay yerine sevkine iligskin yaz1 ve onaylar,

2. Afet Etiit Raporlarinin onaylanmas,

3. Ihaleli isler izleme cetvelleri, EYY yontemi ile insa edilen konutlarin insaat seviyeleri raporlan,
afet (jeolojik) etiit raporlan ve afete maruz bolgelerdeki imar planina esas jeolojik-jeoteknik etiit

raporu onay yazilari,

g) iL SIVIL TOPLUMLA ILISKIiLER MUDURU
1. Demek kurulug bildiriminin alinmasi,
2. Yeni veya degistirilen dernek tiiziiklerinin incelenmesi, onaylanmasi ve dernege teblig
edilmesine iligkin yazilar,
3. Dernekler hakkindaki istatistiki bilgiler, adres degisikligi, fesihlerin bildirimi, adli ve idari yarg
mercilerince verilen kararlarla ilgili yazismalar,
4. Derneklerin faaliyette olup olmadiklarina iliskin yazilar,
3. Dernek genel kurullarinin takibine ve sonuglandirilmasina iliskin yazilar,
6. Derneklerin her tiirli miiracaatina iligkin evraklann havalesi ve derneklerin talepleri
dogrultusunda diizenlenmesi gereken durum belgeleri,
7. Dernekler Yonetmeligi'nin 83. maddesi uyarinca verilen dernekler beyannamelerinin alinmast
ve incelenmesi,
8.Yardim toplama kararlarina iliskin gerekli tebligatlarin yapilmas ile ilgili yazilar,
9. Yardim toplama izni verilenlerle ilgili i ve iglemler, izin verilen yardim toplama faaliyetlerinin
ilgili birimlere duyurulmasina iligkin yazilar,
10. Sendikalarin gayrimenkul tasarruflarina iligkin belgeler,
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h) iL. NUFUS VE VATANDASLIK MUDURU '
1. 5490’11 Niifus Hizmetleri Kanununa gére yapilan tim bildirimler,
2. Niifus iglemlerine iliskin dilekgelerin havalesiyle, dogum bildirim belgeleri ve niifus para cezasi

kararlarinin onaylar,

1) IL GOC IDAREST MUDURD

1. 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunuw’nun 19 ve devami maddelerinde
diizenlenen tlim ikamet izinlerine iliskin is ve islemler, ikamet izni talebinde bulunan yabancilar
hakkinda yapilan tahkikatlara iliskin yazigmalar, eksik bilgi ve belge istenmesi ve génderilmesine
dair kurumlarla ve yabancilarla yapilan yazigmalar ile GogNet tarafindan yabancilara tebli amach

tiretilen belgeler ile onaylar,

2. Sinir chgl, idari gozetim ve terke davet kararlar: da dahil olmak iizere 6458 sayil1 Yabancilar ve
Uluslararas1 Koruma Kanunu’nun 9,52,53,54,55,56,57,58,59,60. maddelerinde diizenlenen tiim is
ve islemler, eksik bilgi ve belge istenmesi ve gonderilmesine dair kurumlarla ve yabancilarla
yapilan yazismalar ile 102. maddesinde diizenlenen cezalara iligkin karar, teblig ve tiim is ve
islemler,

3. 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunu gergevesinde uluslararas: koruma ile
insan ticareti magdurlarina iliskin tiim is ve iglemler,

4. 6458 say1l1 Yabancilar ve Uluslararast Koruma Kanunu’na istinaden yabancilara verilecek tiim
tanumlama, bagvuru, statii, izin belgeleri ve miiracaat belgeleri,

5. Yabancilarin sevki ve simr dis1 edilmelerine iliskin gorevler igin il i¢i ve il dig1 arag ve personel
gorevlendirilmesine iligkin onaylar,

6. Yabancilanin parmak izi kaydi yazismalar: ile sahislara verilen kimlik, izin ve cikis belgelerinin

imzalanmasi,
7. Yabancilarm adres tescil islemleri ile adres beyan formlarinin imzalanmasi,

8. Yabancilarin is ve islemleriyle ilgili olarak birim amirliklert, il miidiirliikleri, belediyeler ve sivil

toplum kuruluglar ile yapilan yazigmalar,

9. Haklarmda 5326 sayih Kabahatler Kanunu uyarinca islem tesis edilen yabancilarin is ve

islemleriyle ilgili tebli ve yazigmalar,

i) IL IDARE KURULU MUDURD
il kolluk sikdyet biirosu is ve islemleri hakkinda bagvurana ve ilgili personele bagvuru numaras:

bildirimi, sorugturma safahati bildirimi ve sonuca iliskin yazilar,
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) IL MILLI EGiTIM MUDURU

1. 11 milli egitim miidiir yardimeilari, sube midiirleri ve okul miidiirlerinin yillik, hastalik, refakat
ve takdire bagh olmayan izin onaylari, (diger personelin izinleri hazirlanacak i¢ yonerge ile
belirlenecektir.)

2. Meslek i¢i veya giraklik egitim kurslarimin baglayis ve bitimlerinin bakanliga veya ilgili yerlere
duyurulmasina iligkin yazilar ile kurslara iliskin belgelerin imzalanmas:,

3. Sosyal, kiiltiirel ve sportif faaliyetler gergevesinde il genelinde yapilan egitici ¢alismalara
yonelik olarak &grenci taramasi yapacak kisilerin gorevlendirmesine iliskin onaylar ile egitim
kurumlarinda tamitim amagh dagitilmak istenilen her tiirlii brosiir, el ilan, afis ve materyallerin
dagitim izin onaylari,

4. 11 genelinde her tiirlt resmi ve &zel okullarca gereklestirilecek sosyal, kiiltiirel ve sportif
etkinliklerin onaylan ile bu etkinliklerde gérev alacak birim personelinin gérevlendirme onaylart,
5. Merkezi sistem ile yapilan smavlar da gorev alacak personel onaylar,

6. Ozel 6gretim kurumlan tarafindan agilacak kurslar ile sinavlara iliskin onaylar,

7. Bireysel 6lgme ve degerlendirme sinav komisyonlan ile ilgili onaylar,

8. Il genelinde motorlu tast siiriiciileri kurslarinin direksiyon sinavlarnin yapilmasina

iliskin onaylar,

9. Kurs ve seminerler sonrasi diizenlenen belgeler,

10. Universite 6grencilerinin uygulama ve stajyerlik galigmalan ile ilgili olurlar,

11. Kurumun demirbag egyalarinin terkin, tahsis islemleri.

k) IL SAGLIK MUDURU

1.Saghk Bakanlifi’na bagl kurumlardaki ambulanslarin onarim ve bakim amaciyla il digina
goérevlendirilmelerine iligkin onaylar,

2. Ambulanslanin ve hasta nakil araglarinin hasta nakli igin personeli ile birlikte il igi ve il dis1
gorevlendirilmesi

3. 6197 sayih Eczacilar ve Eczaneler Hakkinda Kanun hiikiimleri geregince eczanelerin nakil,
adres degisikligi iptal b. iliskin iglemler ve yazigmalar,

4. Yatakh saglik tesislerinde yofun bakim servisinin brangi, seviyesi ve yatak sayisina iliskin
onaylar,

$. Devlet hastaneleri acil servislerinin seviyelerini belirleme onaylan,

6. Semt polikliniklerinin agilis - kapanig ve yatak sayisi ile hastanelerin yogun bakim tescil
onaylari,
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7. Kan hizmetleri, organ doku nakli merkezleri ile ilgili her tiirlii yazigmalar ve onaylar,
8. Kozmetik satig yerlerinin denetimlerine iligkin onaylar,
9. Ozel agiz ve dis saglipn kuruluglar, 6zel dis protez laboratuvarlarinin ruhsat belgeleri, mesul

miidiirliik ve personel galigma belgeleri ile denetim ekibi olugturulmasi islemleri,

10. Isitme merkezi, evde bakim merkezi, psikoteknik degerlendirme merkezi, saglik kabini gibi
tzel saglik tesislerinin ruhsat, uygunluk isletme belgesi ve mesul miidiirlik belgesi gibi onay ve |
tasdik gerektiren belgelerinin imzalanmast,

11. Muayenehane aciligi, polikliniklerin doniistim onaylari, tip merkezlerinin dn izin bagvurusu,
isim, mesul miidiir sahip degisikligi, laboratuvar ve miiessese agiligina dair izin, ruhsat, uygunluk

ve ¢aligma belgelerine iliskin onaylar.

12. Midiirliik ve bagh saglik tesisleri personelinin il i¢i gérevlendirmeleri ile gegici siire ile
bosalan birimlere yapilacak gérevlendirme onaylan,

13.Aile hekimleri ve aile saglif1 elemanlan ile s6zlesme imzalanmasi,

14. Anne ve Bebek Oliimleri Komisyonunun olusturulmas: onayinin alinmast,

15. Ruh saghg hastalarinin il digina sevkleri ile ilgili gérevlendirmeler ve spor miisabakalari icin
yapilan personel ve arag gérevlendirilmesi,

16. Vali adina imzalanmasi gereken sertifikalarin imzalanmasi,

17.11 Umumi Hifzissthha Kurulu sekretaryas: ile ilgili yazigmalar,

18. “Biyosidal Uriin Uygulama Izin Belgeleri” ve Kaynak-Igme ve Dogal Mineralli Su Isletmesi
mesul miidiir belgelerinin onaylanmasi ile alinan su, deniz suyu, kan tahlil numuneleri istemleri
ve neticelerini ilgili kurum ve kuruluglara bildirim yazilari, ambalajh sularin etiket onaylari,

19. Saglik Bakanlid ve gevre illerden planlanan as tedariki ve dagitimi icin personeli ile birlikte

il igi ve il dis1 gérevlendirme onaylari.

I) TICARET iL MUDURU
1. Sirket, kooperatif kurulug, tiiziik madde degisiklikleri ve genel kurullarinda bulundurulacak

gorevlilere ait yazigmalar,

2. Garanti ve cayma bildirim belgelerinin tanzimi, onaylanmasi ve ilgililere tebligi,

3. Tiiketici Hakem Heyeti’nin is ve iglemlerine iligkin her tiirlii yazismalar.

4. 6563 say1li Kanunun, Ticari fletisim ve Ticari Elektronik iletiler Hakkinda Yénetmelik’in 17.
Maddesi kapsaminda idari para cezalarinin ve 5957 sayili Kanunun ve Sebze ve Meyve Uretici
Orgitleri Hakkinda Yénetmelik’in 6. Maddesi kapsaminda Uretici Orgiiti Belgelerinin

imzalanmast,
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DORDUNCT BOLUM
YURUTME ve YORURLUK

1. BIRIMLERDEKI DUZENLEME (i¢ YONERGE)
1. Birim &mitleri, bu Yonerge gergevesinde kendilerine verilen yetkinin bir bsliimiing, il Yaz:
Isleri Miidiirliigiiniin gériigiinti alarak hazirlayacaklar i¢ Yonergeyle Vali'nin onayindan sonra

astlarina devredebilirler,

2. 1l Idare Sube Bagkanlarinin astlarma devredecekleri yetkileri belirleyen i¢ yénerge bu

Yonerge’ye aykiri olamaz. Celisen durumlarda Valilik imza Yetkileri Yonergesi uygulanur.

II. SORUMLULUK
1. Her tiirlii i§ ve islemin bu Yonerge’de belirtilen hitkiimlere uygun bir sekilde yiiriitiilmesini
Yonerge’de gorev ve yetki verilenler saglayacaktr.
2. Bu Yonerge ile verilen yetkilerin kullamlmasindan ve Yénerge’ye uygun hareket edilip

edilmediginin kontroliinden vali yardimcilari ile birim 4mirleri sorumludur.

3. Yonergede hiikiim bulunmayan veya tereddiit edilen durumlarda vali veya vali yardimcilarinin

I emrine gore hareket edilir.

4. Kurumlarca; bu Yonerge yeteri kadar gogaltilmak suretiyle dagitilacak ve personel bu konuda
egitilecektir,

5. 17/10/2017 tarih ve 5620 sayih Imza Yetkileri Yonergesi yirirlitkten kaldinlmis olup,
kaymakamliklar ile kurumlar mevcut diizenlemelerini 15 giin igerisinde bu Yénergeye uygun

hale getirecektir.

HI. YORUTME VE YORURLUK
1. Bu Yonerge Bilecik Valisi tarafindan yiirtit{iliir.
2. Bu Yonerge b$/1 1/2022 tarihinde yiiriirliige girer.

; al KIZILKAYA
Vali




